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ข�อกําหนดขอบเขตของงาน(TOR) 
งานจ�างอ�านมาตรด�วยเครื่องมืออ�านมาตร 

ในพ้ืนท่ีการประปาส�วนภูมิภาคสาขารังสิต(พ) คลองหลวง ธัญบุรี และปทุมธานี 
------------------------------------------------- 

1. ความเป0นมา 
ตามท่ี การประปาส�วนภูมิภาค ได�มุ�งพัฒนาประสิทธิภาพการให�บริการผู�ใช�น้ํา โดยการนําเทคโนโลยีท่ี

ทันสมัยมาใช�ในการปฏิบัติงานของพนักงานในหลายๆ ด�านเพ่ือให�การบริหารจัดการมีมาตรฐานท่ีดี โดยการ
ปรับเปลี่ยนระบบอ�านมาตรวัดน้ํา จากการส�งพนักงานหรือตัวแทนออกไปอ�านมาตรแล�วบันทึกลงในบัตรอ�านมาตร
และนํากลับมาบันทึกเข�าระบบท่ีการประปาส�วนภูมิภาคสาขาแล�วพิมพ4ใบเสร็จรับเงินพร�อมใบแจ�งหนี้ค�าน้ําประปา
นํากลับไปส�งให�ผู�ใช�น้ํา เป6นการอ�านมาตรด�วยเครื่องมืออ�านมาตรและบันทึกข�อมูลการใช�น้ําพร�อมคํานวณ/จัดพิมพ4
ใบแจ�งหนี้โดยเครื่องพิมพ4ชนิดพกพา (Mobile Printer) และแจ�งหนี้ให�กับผู�ใช�น้ําทันที 

 

2. วัตถุประสงค3 
การประปาส�วนภูมิภาคเขต 2 มีความประสงค4จะจ�างอ�านมาตรด�วยเครื่องมืออ�านมาตร บันทึกข�อมูลการ

ใช�น้ํา คํานวณและจัดพิมพ4ใบแจ�งหนี้ด�วยเครื่องพิมพ4ชนิดพกพา (Mobile printer) พร�อมส�งใบแจ�งหนี้ และส�ง
ข�อมูลการอ�านมาตรให�การประปาส�วนภูมิภาคสาขาตามวัน เวลา ท่ีกําหนดเป6นประจําทุกเดือน เม่ือ กปภ. มีการ
พัฒนาระบบสารสนเทศสนเทศสําหรับงานบริการผู�ใช�น้ําข้ึนใหม�เพ่ือให�สอดคล�องกับระบบงานทางธุรกิจ เป6น
ระบบงานสารสนเทศด�านผู�ใช�น้ํา (Customer Information System : CIS) ผู�รับจ�างต�องพร�อมทําการปรับปรุง 
แก�ไขรูปแบบใบแจ�งหนี้ค�าน้ําประปา แก�ไขโปรแกรมคํานวณค�าน้ําบนเครื่องมืออ�านมาตร แก�ไขโปรแกรมรับ – ส�ง 
Text file และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข�องกับระบบงาน CIS เพ่ือตอบสนองงานทางธุรกิจของ กปภ. 

 

3. คุณสมบัติของผู�ย่ืนข�อเสนอ   
ผู�ยื่นข�อเสนอ ต�องจัดทําข�อเสนอโดยใช�ภาษาไทยเป6นหลัก ยกเว�นข�อกําหนดรายละเอียด 

(Specification) ของวัสดุเครื่องมือ เครื่องใช�ท่ีเป6นภาษาต�างประเทศให�ใช�เป6นภาษาอังกฤษได� พร�อมท้ังต�องลง
ลายมือชื่อของผู�มีอํานาจและประทับตรา(ถ�ามี)ทุกแผ�น และหากมีการแก�ไขเพ่ิมเติมจะต�องมีลายมือชื่อผู�มีอํานาจ
กํากับ และประทับตรา(ถ�ามี)ทุกครั้ง  

ข�อเสนอประกอบด�วย 2 ส�วน ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องแยกข�อเสนอเป6น 2 ซอง คือ 
   ส�วนท่ี  1 (ซองท่ี 1) ข�อเสนอด�านคุณสมบัติของผู�ยื่นข�อเสนอ 
   ส�วนท่ี  2 (ซองท่ี 2) ข�อเสนอด�านเทคนิค 

3.1 ข�อเสนอด�านคุณสมบัติของผู�ยื่นข�อเสนอ 
ผู�ยื่นข�อเสนอต�องยื่นเอกสารข�อเสนอด�านคุณสมบัติ ให�เป6นไปตามประกาศเชิญชวน ข�อ 1 ในกรณีท่ี

เป6นสําเนาเอกสารจะต�องรับรองสําเนาถูกต�องด�วย 
ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องมีคุณสมบัติและมีหลักฐานแสดงให�เห็นว�าตนมีคุณสมบัติครบถ�วนตามท่ีกําหนดไว� 

ดังต�อไปนี้ 
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3.1.1 เป6นนิติบุคคลประเภทบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัดหรือห�างหุ�นส�วนจํากัด หรือห�าง
หุ�นส�วนสามัญนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย และจดทะเบียนภาษีมูลค�าเพ่ิม ผู�ยื่น
ข�อเสนอดังกล�าวจะต�องไม�เป6นผู�ท่ีถูกระบุชื่อไว�ในบัญชีรายชื่อผู�ท้ิงงานของทางราชการท่ีได�
แจ�งเวียนชื่อแล�วและไม�มีพฤติกรรมใด ๆ ท่ีแสดงให�เห็นว�าเป6นผู�ท้ิงงาน ตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว�าด�วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และฉบับท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม 

3.1.2 ต�องไม�เป6นผู�มีผลประโยชน4ร�วมกันกับผู�ยื่นข�อเสนอรายอ่ืน หรือไม�เป6นผู�กระทําอันเป6นการ
ขัดขวางการแข�งขันอย�างเป6นธรรม ในการยื่นข�อเสนอและการประมูลจ�างด�วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส4 (e-auction) ครั้งนี้ โดย กปภ. จะยึดถือวิธีการพิจารณาตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว�าด�วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และฉบับแก�ไขเพ่ิมเติม 

3.1.3 ในกรณีมอบอํานาจให�ผู�แทนยื่นข�อเสนอ ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องแนบเอกสารการมอบอํานาจให�
เป6นตัวแทนของนิติบุคคล หรือให�เป6นตัวแทนของแต�ละนิติบุคคลพร�อมป̂ดอากรแสตมป_ตามท่ี
กฎหมายกําหนดในการยื่นข�อเสนอดังกล�าว พร�อมท้ังแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ี
รับรองสําเนาถูกต�องของผู�มอบอํานาจและผู�รับมอบอํานาจไปด�วย 

3.1.4 ผู�ยื่นข�อเสนอ จะต�องเป6นผู�มีชื่อในทะเบียนผู�ซ้ือเอกสารข�อเสนอ 
3.1.5 บุคคลหรือนิติบุคคลท่ีจะเข�าเป6นคู�สัญญาต�องไม�อยู�ในฐานะเป6นผู�ไม�แสดงบัญชีรายจ�ายหรือ

แสดงบัญชีรายรับรายจ�ายไม�ถูกต�องครบถ�วนในสาระสําคัญ 
3.1.6 บุคคลหรือนิติบุคคลท่ีจะเข�าเป6นคู�สัญญากับหน�วยงานของรัฐซ่ึงได�ดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�าง

ด�วยระบบอิเล็กทรอนิกส4 (e-Government Procurement : e-GP) ต�องลงทะเบียนในระบบ
อิเล็กทรอนิกส4ของกรมบัญชีกลางท่ีเว็บไซต4ศูนย4ข�อมูลจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐ 

3.1.7 คู�สัญญาต�องรับจ�ายเงินผ�านบัญชีเงินฝากธนาคาร 
3.2 ข�อเสนอด�านเทคนิค รายละเอียดตามภาคผนวก 5 ให�ประกอบด�วย 

3.2.1 บทสรุปข�อเสนอ 
3.2.2 วิธีการดําเนินงาน และความพร�อมในการดําเนินงาน 

3.2.2.1 ความเข�าใจในวิธีการอ�านมาตรและบันทึกข�อมูลการใช�น้ํา พร�อมพิมพ4ใบแจ�งหนี้ให�
ผู�ใช�น้ํา โดยเครื่องมืออ�านมาตรและเครื่องพิมพ4ใบแจ�งหนี้ชนิดพกพา (Mobile 
printer) ส�งให�กับผู�ใช�น้ํา 

3.2.2.2 ประสิทธิภาพของเครื่องมืออ�านมาตรและเครื่องพิมพ4ใบแจ�งหนี้ชนิดพกพา(Mobile 
printer) (ต�องมีการสาธิตและทดสอบภาคสนาม) 

การสาธิต ให�ผู�ยื่นข�อเสนอไปทดสอบได�ท่ีการประปาส�วนภูมิภาคเขต 2 
ระหว�างวันท่ี ………...เดือน………………..…….พ.ศ. …….………. เวลา ………... น.  
ถึงวันท่ี ................... เดือน ......................... พ.ศ. .................เวลา...............น. 

3.2.2.3 มาตรการ/แนวทางการบํารุงรักษาและการทดแทนเครื่องมืออ�านมาตรและ
เครื่องพิมพ4ใบแจ�งหนี้ชนิดพกพา (Mobile printer) 

3.2.2.4 การจัดส�งข�อมูล 
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3.2.3 การจัดรูปองค4กรในการดําเนินงาน บุคลากรหลัก ประสบการณ4 และหน�าท่ีรับผิดชอบของ
บุคลากรหลัก รวมท้ังจํานวนบุคลากรสนับสนุน 

3.2.4 แผนการดําเนินงาน (การอ�านมาตร และเส�นทางอ�านมาตร การสํารวจ และแจ�งข�อมูลการ
เปลี่ยนแปลงประเภทผู�ใช�น้ํา รายงานสิ้นวัน รายงานประจําเดือน เป6นต�น) 

 

4. ขอบเขตของงานท่ีผู�เสนอจะต�องดําเนินการ 
ผู�ยื่นข�อเสนอซ่ึงได�รับคัดเลือกให�เป6นผู�รับจ�างต�องดําเนินการตามขอบเขตของงาน ดังนี้ 
4.1 ต�องอ�านมาตรผู�ใช�น้ําท้ังหมดทุกราย ทุกเดือน 
4.2 ต�องอ�านมาตร ต้ังแต�วันท่ี 1 และให�แล�วเสร็จทุกรายภายในวันท่ี 15 ของทุกเดือน 
4.3 ต�องส�งแผนการอ�านมาตร ให�ผู�ว�าจ�างก�อนเริ่มอ�านมาตรไม�น�อยกว�า 5 วันทําการของทุกเดือน  
4.4 ต�องมีโปรแกรมคํานวณค�าน้ําบนเครื่องมืออ�านมาตร ซ่ึงเป6นไปตามระเบียบและข�อบังคับของ กปภ. 

เครื่องมืออ�านมาตรและโปรแกรมคํานวณค�าน้ําบนเครื่องมืออ�านมาตรต�องสามารถอ�านค�าพิกัด GPS 
มาตรวัดน้ําของผู�ใช�น้ําได�ด�วย และต�องมีโปรแกรมการรับ – ส�ง Text File ตามรูปแบบท่ี กปภ. 
กําหนด 

4.5 ต�องรับข�อมูลในรูปแบบ Text File ตามรูปแบบท่ี กปภ. กําหนด จากผู�ว�าจ�างเพ่ือใช�อ�านมาตรตาม
เส�นทางอ�านมาตรท่ีได�เสนอไว�ตามข�อ 4.3 โดยท่ีผู�ว�าจ�างจะให�ข�อมูลได�ไม�เกิน 2 วันก�อนอ�านมาตร 

4.6 ต�องมีเจ�าหน�าท่ีรับ-ส�งข�อมูลอ�านมาตรร�วมกับเจ�าหน�าท่ีของผู�ว�าจ�างทุกวัน 
4.7 ต�องส�งข�อมูลในรูปแบบของ Text File ตามรูปแบบท่ี กปภ. กําหนด ท่ีอ�านและผ�านการประมวลผลค�า

น้ําประปาแล�ว ไปให�การประปาส�วนภูมิภาคสาขาภายในเวลาท่ีการประปาส�วนภูมิภาคสาขากําหนด 
ท้ังนี้ต�องไม�เกิน เวลา 06.00 น.ของวันถัดไปนับแต�วันท่ีอ�านมาตร  โดยข�อมูลดังกล�าวต�องตรงกับข�อมูล
ในใบแจ�งหนี้ท่ีส�งให�ผู�ใช�น้ําในงวดนั้น ๆ 

4.8 ต�องอ�านและบันทึกข�อมูลการใช�น้ําพร�อมคํานวณ/พิมพ4ใบแจ�งหนี้ โดยเครื่องพิมพ4ชนิดพกพา (Mobile 
printer)  และส�งใบแจ�งหนี้ให�ผู�ใช�น้ําทันที ต้ังแต�วันท่ี 1 และให�แล�วเสร็จทุกรายภายใน วันท่ี 15 ของ
ทุกเดือน โดยให�ทํางานภายในช�วงเวลา 6.00-18.00 น. ของวันดังกล�าวรายละเอียดตามภาคผนวก 9 

การดําเนินการตามวรรคหนึ่งจะต�องดําเนินการให�ตรงกับวันท่ีเดิมของทุกเดือน ในช�วง
ระยะเวลาใดเวลาหนึ่ง ระหว�างวันท่ี 1 ถึง 15 ของทุกเดือน ท้ังนี้ ยินยอมให�คลาดเคลื่อนได�ไม�เกิน +/- 
2 วัน โดยระยะเวลาท่ียินยอมให�คลาดเคลื่อนดังกล�าวต�องอยู�ภายในกรอบระยะเวลา ต้ังแต�วันท่ี 1 ถึง 
15 ของทุกเดือน 

4.9 ต�องจัดเจ�าหน�าท่ีประจําการประปาส�วนภูมิภาคสาขาจํานวน ……..… คน 
โดยใช�เกณฑ4การจัดพนักงานประจําสํานักงาน ตามตารางข�างล�างนี้ 

จํานวนผู�ใช�น้ํา จํานวนพนักงาน(คน) 
       0 – 20,000 1 
20,001 – 50,000 2 
50,001 – 90,000 2 
90,001 ข้ึนไป 2 
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พร�อมท้ังจัดให�มีเครื่องมือ และเครื่องใช�สํานักงานให�ครบถ�วนตามท่ีระบุในใบยืนยันราคาค�าจ�างอ�าน
มาตร ฯ ตามภาคผนวก1 

4.10 ต�องจัดหาเครื่องมืออ�านมาตร  เครื่องพิมพ4ชนิดพกพา (Mobile printer) และกล�องถ�ายรูป  ต�องเป6น
เครื่องใหม�และไม�เคยใช�งานท่ีไหนมาก�อน จํานวน...........ชุด (ผู�ใช�น้ํา 3,000 ราย/ชุด/พนักงานอ�าน
มาตร 1 คน/กล�องถ�ายรูป)  

4.11 ต�องจัดพิมพ4ใบแจ�งหนี้ซ่ึงมีคุณลักษณะเฉพาะ (Specification) ตามท่ีระบุตามภาคผนวก2 และให�ใช�
รูปแบบตามท่ี กปภ.กําหนดตามภาคผนวก3แบบท่ี 1ภาคผนวก3/1และ กปภ.ยินยอมให�ใช�พ้ืนท่ีก่ึง
หนึ่งซ่ึงอยู�ด�านหลังของใบแจ�งหนี้เพ่ือโฆษณา/ประชาสัมพันธ4ตามรูปแบบใบแจ�งหนี้แบบท่ี 2 ตาม
ภาคผนวก3/2 

ในกรณีท่ีผู�ยื่นข�อเสนอต�องการใช�พ้ืนท่ีเพ่ือดําเนินการตามวรรคหนึ่ง ผู�ยื่นข�อเสนอจะต�อง
ปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ี กปภ. กําหนด และจะต�องได�รับความเห็นชอบจาก กปภ. ก�อน 

เม่ือ กปภ. มีการพัฒนาระบบสารสนเทศสนเทศสําหรับงานบริการผู�ใช�น้ําข้ึนใหม�เพ่ือให�
สอดคล�องกับระบบงานทางธุรกิจ เป6นระบบงานสารสนเทศด�านผู�ใช�น้ํา (Customer Information 
System : CIS) ผู�รับจ�างต�องพร�อมทําการปรับปรุง แก�ไขรูปแบบใบแจ�งหนี้ค�าน้ําประปารูปแบบตามท่ี 
กปภ. กําหนด แก�ไขโปรแกรมคํานวณค�าน้ําบนเครื่องมืออ�านมาตร แก�ไขโปรแกรมรับ – ส�ง Text file 
และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข�องกับระบบงาน CIS 

4.12 ต�องทําแผนท่ีเส�นทางการอ�านมาตรเรียงตามลําดับก�อนหลังเสนอให�ผู�ว�าจ�างทุกสิ้นเดือนกันยายน ของ
ทุกปq 

4.13 ต�องสํารวจ ตรวจสอบ ประเภทผู�ใช�น้ําให�เป6นไปตามระเบียบของ กปภ. และต�องแจ�งให�ผู�ว�าจ�างทราบ
ภายใน 2 วันทําการหลังจากวันท่ีอ�านมาตรของเส�นทางนั้น 

4.14 ต�องส�งรายงานพร�อมภาพถ�ายประกอบให�ผู�ว�าจ�างทราบทุกวันท่ีอ�านมาตรหากพบว�ามีการลักใช�น้ํา 
มาตรวัดน้ําชํารุด มาตรตายมาตรวัดน้ําหาย ลวดตีตรามาตรขาด ผู�ใช�น้ําไม�มีข�อมูลอยู�ในระบบ
ฐานข�อมูล หรือกรณีอ่ืน ๆ ท่ีทําให�อ�านมาตรไม�ได� 

4.15 ต�องดําเนินการอ�านมาตรเอง ห�ามจ�างผู�รับจ�างรับช�วงทํางาน 
4.16 เอกสารต�างๆ ท่ีเก่ียวกับการดําเนินงาน เช�น ใบแจ�งหนี้ เม่ือพิมพ4ผิด หรือไม�ใช�แล�วต�องยกเลิกรายการ

นั้น ๆ ทันทีและต�องส�งมอบให�ผู�ว�าจ�างภายใน 3 วันทําการ โดยต�องส�งรายงานการแก�ไขทุกวันท่ีทําการ
อ�านมาตรว�ามีการแก�ไขข�อมูลของผู�ใช�น้ํารายใด 

4.17 กรณีท่ี กปภ. มีการแก�ไขระเบียบหรือข�อบังคับท่ีเก่ียวข�องกับการคํานวณค�าน้ําประปา ผู�รับจ�างจะต�อง
แก�ไขโปรแกรมให�ทันตามกําหนด 

4.18 เครื่องมืออ�านมาตรต�องรองรับเทคโนโลยี รายละเอียดตามภาคผนวก 10 
 

5. ระยะเวลาและวงเงินจัดจ�าง 
5.1 ระยะเวลาดําเนินการจํานวน 36 เดือน 
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5.2 ราคารวมท้ังสิ้นประมาณ  69,487,142.76.-บาท ( หกสิบเก�าล�านสี่แสนแปดหม่ืนเจ็ดพันหนึ่งร�อยสี่
สิบสองบาทเจ็ดสิบหกสตางค4 (รวมภาษีมูลค�าเพ่ิม) โดยมีผู�ใช�น้ําท้ังสิ้นประมาณ   310,821  ราย  คิด
เป6นค�าจ�างอ�านมาตรรายละ   6.21   บาท 
 

 

6. การพิจารณาข�อเสนอ 
กปภ.จะพิจารณาข�อเสนอด�านคุณสมบัติตามข�อ 1 ในประกาศเชิญชวนเป6นลําดับแรก และจะพิจารณา

ข�อเสนอด�านเทคนิคเป6นลําดับถัดไปการให�คะแนนข�อเสนอด�านเทคนิคจะใช�หลักเกณฑ4ซ่ึงมีรายละเอียดตาม
ภาคผนวก4โดยท่ีผู�ยื่นข�อเสนอจะต�องผ�านเกณฑ4ตัดสินท่ี 80 คะแนน จากคะแนนเต็ม 100 คะแนนท้ังนี้ผู�ผ�าน
เกณฑ4ทุกรายจะได�รับสิทธิ์ให�เข�าแข�งขันเสนอราคาค�าจ�างผ�านทางระบบอิเล็กทรอนิกส4 (e-auction) 

คณะกรรมการประกวดราคาจะเป6นผู�พิจารณาราคาและผู�ยื่นข�อเสนอต�องกําหนดยืนราคา  ไม�น�อยกว�า 
90 วันนับจากวันยื่นข�อเสนอ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยการพัสดุด�วยวิธีการทางระบบอิเล็กทรอนิกส4 
(e-auction) พ.ศ. 2549 แล�วแต�กรณี 

 

7. หลักเกณฑ3ในการทําสัญญา 
7.1 เม่ือผู�ยื่นข�อเสนอได�รับการพิจารณาให�เป6นผู�รับจ�างอ�านมาตรแล�ว กปภ.จะจัดส�งข�อมูลเส�นทางอ�าน

มาตรวัดน้ําและลําดับการอ�านมาตรวัดน้ําท่ีเป6นปsจจุบัน ให�กับผู�ยื่นข�อเสนอภายในระยะเวลา 7 วัน  
นับต้ังแต�วันท่ีได�รับการพิจารณา 

7.2 เม่ือผู�ยื่นข�อเสนอได�รับการพิจารณาให�เป6นผู�รับจ�างอ�านมาตรแล�วจะต�องสํารวจเส�นทางอ�านมาตรและ
ตําแหน�งของมาตรวัดน้ําท่ีจะอ�านมาตรและบันทึกข�อมูลการใช�น้ํา ให�ไปประสานงานกับการประปา
ส�วนภูมิภาคสาขาเพ่ือทําความเข�าใจเก่ียวกับวิธีการอ�านมาตร การจัดประเภทผู�ใช�น้ํา และการบันทึก
หน�วยน้ําตลอดจนเรื่องอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข�องเพ่ือปtองกันมิให�เกิดความผิดพลาดเม่ือผู�รับจ�างไปปฏิบัติงาน 
รวมท้ังดําเนินการอ่ืน ๆ ตามเง่ือนไขและรายละเอียดในขอบเขตงาน ภายในระยะเวลา 7 วัน นับต้ังแต�
วันท่ีผู�ยื่นข�อเสนอได�รับข�อมูลจาก กปภ. ตามข�อ 7.1 โดยต�องดําเนินการก�อนวันท่ีสัญญามีผลบังคับใช�
ไม�น�อยกว�า 7 วัน (ไม�รวมอยู�ในระยะเวลาการดําเนินการตามสัญญา) และให�แล�วเสร็จก�อนวันท่ีสัญญา
มีผลบังคับใช� 

7.3 เม่ือผู�ยื่นข�อเสนอได�รับการพิจารณาให�เป6นผู�รับจ�างอ�านมาตรแล�ว กปภ.จะกําหนดวันทําสัญญาต�อกัน 
โดยขอบเขตของงาน (TOR) และรายละเอียดข�อเสนอของผู�ยื่นข�อเสนอ ตลอดจนข�อเสนอเพ่ิมเติมใน
ระหว�างการเจรจาและใบยืนยันค�าจ�างตามภาคผนวก1ให�ถือเป6นส�วนหนึ่งของสัญญาด�วยท้ังนี้ผู�ยื่น
ข�อเสนอซ่ึงแต�นี้ไปจะเรียกว�า“ผู�รับจ�าง”จะต�องส�งผู�แทนท่ีมีอํานาจตามกฎหมายไปลงนามในสัญญา
ตามแบบสัญญาการจ�างฯ ตามภาคผนวก5ภายใน7วันนับจากวันท่ีได�รับแจ�งเป6นลายลักษณ4อักษรจาก 
กปภ. 

7.4 ในกรณีท่ี กปภ. มีความจําเป6นไม�อาจลงนามในสัญญาได�ตามระยะเวลาท่ีกําหนดและจําเป6นต�องเลื่อน
กําหนดระยะเวลาในการลงนามในสัญญาออกไป ผู�รับจ�างต�องยินยอมทําสัญญาตามกําหนดท่ีเลื่อน
ออกไปนั้น โดยไม�ถือเป6นข�อผิดสัญญาอันจะนํามากล�าวอ�างเพ่ือเรียกร�องสิทธิ์ใดๆ จาก กปภ. 
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7.5 ผู�รับจ�างต�องวางหลักประกันสัญญาเป6นจํานวนร�อยละ5 ของอัตราค�าจ�างต�อ 12 เดือน ในวันลงนามใน
สัญญา หลักประกันสัญญาดังกล�าว 
7.5.1 เงินสด 
7.5.2 เช็คท่ีธนาคารสั่งจ�ายให�แก�การประปาส�วนภูมิภาค/การประปาส�วนภูมิภาคเขต/การประปา

ส�วนภูมิภาคสาขา โดยเป6นเช็คลงวันท่ีท่ียื่นซองเอกสารทางด�านเทคนิค หรือก�อนหน�านั้นไม�
เกิน 3 วันทําการของทางราชการ 

7.5.3 หนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุในภาคผนวก 6/1 
7.5.4 หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย4 ท่ีได�รับอนุญาตให�ประกอบ

กิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย4และประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแห�ง
ประเทศไทย ซ่ึงได�แจ�งเวียนชื่อให�ส�วนราชการต�างๆ ทราบแล�ว โดยอนุโลมให�ใช�ตามแบบ
หนังสือคํ้าประกันดังระบุในภาคผนวก 6/1 

7.5.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
หากในการแจ�งจํานวนโดยรวมของผู�ใช�น้ํามีจํานวนเพ่ิมข้ึน ผู�รับจ�างจะต�องนําหลักประกันมาวาง

เพ่ิมเติมตามปริมาณท่ีเปลี่ยนแปลงไปให�ครบจํานวนภายใน 15 วัน หลักประกันดังกล�าวมีอายุ 12 เดือนแต�ละรอบ
เวลา และผู�รับจ�างจะต�องนําหลักประกันใหม�ไปมอบให�ผู�ว�าจ�างภายใน 15 วัน นับแต�ได�รับแจ�งวันครบรอบ
ระยะเวลา 12 เดือนและผู�ว�าจ�างจะคืนหลักประกันเดิมให�ภายใน 15 วัน โดยไม�มีดอกเบ้ีย 

 

8. หลักเกณฑ3การพิจารณาประสิทธิภาพการทํางาน 
นอกจากมีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุทําหน�าท่ีพิจารณาการดําเนินงานของผู�รับจ�างตามขอบเขตงาน

จ�างแล�วยังจะมีคณะกรรมการประเมินผล ท่ี กปภ. แต�งต้ังข้ึนเพ่ือทําหน�าท่ีประเมินผลการทํางานของผู�รับจ�าง ตาม
ระยะเวลาและหลักเกณฑ4ดังต�อไปนี้ด�วย 

8.1 ประเมินผลการดําเนินงานของผู�รับจ�างทุกเดือน ในระยะเวลา 3 เดือนแรก นับต้ังแต�เริ่มมีการ
ดําเนินการตามสัญญา และทุก 6 เดือนถัดไป จนสิ้นสุดระยะเวลาของสัญญา 

8.2 หลักเกณฑ4การประเมินผลให�เป6นไปตามแบบประเมินตามภาคผนวก7หากผู�รับจ�างอ�านมาตรได�รับ
คะแนนการประเมินผลน�อยกว�าหรือเท�ากับ 49  ติดต�อกัน 2 ครั้ง และ/หรือ รวมท้ังหมด 3 ครั้ง  
(เริ่มนับต้ังแต�สัญญามีผลบังคับใช�)  กปภ.มีสิทธิ์บอกเลิกสัญญาได� 

 

9. การจ�ายเงินค�าจ�าง 
กปภ.จะจ�ายเงินค�าจ�างให�เป6นรายเดือนหรือเม่ือผู�รับจ�างดําเนินการในแต�ละรายการแล�วเสร็จโดยผู�

รับจ�างจะต�องจัดทํารายงานงานท่ีได�ดําเนินการแล�วเสร็จพร�อมท้ังระบุจํานวนเงินท่ีขอเบิกจ�าย เสนอต�อ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุโดยมีเง่ือนไข ดังนี้ 

9.1 กปภ. จะจ�ายเงินค�าจ�างให�ผู�รับจ�าง ณ การประปาส�วนภูมิภาคเขต ตามจํานวนมาตรท่ีอ�านได� และ
บันทึกข�อมูลการใช�น้ําพร�อมคํานวณ/จัดพิมพ4ใบแจ�งหนี้และส�งใบแจ�งหนี้ค�าน้ําประปา โดยผลงานท่ีทํา
ได�ต�องครบถ�วนสมบูรณ4และหลังจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได�ตรวจรับงานเรียบร�อยแล�วภายใน
30 วัน นับแต�ได�รับการแจ�งหนี้ 
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9.2 กปภ. จะงดจ�ายเงินค�าจ�างในทุกส�วนท่ีตรวจพบว�ามีข�อมูลไม�ถูกต�องครบถ�วน บันทึกข�อมูลการใช�น้ํา
พร�อมคํานวณ/จัดพิมพ4ใบแจ�งหนี้และส�งใบแจ�งหนี้ค�าน้ําประปา และ/หรือ มีการแจ�งหนี้ค�าน้ําไม�
ถูกต�อง จนกว�าผู�รับจ�างจะแก�ไขให�ถูกต�องสมบูรณ4 และได�รับการรับรองจากคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุอีกครั้งหนึ่ง 

 

10. การสงวนสิทธิ์ 
กปภ. สงวนสิทธิ์ท่ีจะยกเลิกการจ�างงาน หรืออาจยกเลิกการพิจารณาข�อเสนอโดยผู�รับจ�างไม�มีสิทธิ์

เรียกค�าเสียหายหรือค�าใช�จ�ายใดๆ ท้ังสิ้นจาก กปภ.ในกรณีดังต�อไปนี้ 
10.1   นําโปรแกรมฯ ท่ีไม�ผ�านการทดสอบด�านเทคนิค ตามข�อ 3.2 มาใช� 
10.2   ติดต้ังโปรแกรมฯ โดยไม�ได�รับอนุญาตจากผู�ว�าจ�าง 
10.3 เข�าไปแก�ไขข�อมูลในฐานข�อมูล โดยไม�ได�รับอนุญาต 
10.4 มีปsญหาในการบริหารงานของผู�รับจ�างเอง 
10.5 มีผลงานไม�ผ�านเกณฑ4การประเมินผลของคณะกรรมการประเมินผล ซ่ึงมีผลให� กปภ.ใช�สิทธิ์บอกเลิก

สัญญา และเข�าดําเนินการแทนทันที ในกรณีนี้ผู�รับจ�างจะต�องเป6นผู�รับผิดชอบค�าใช�จ�ายท่ีเกิดข้ึน
ท้ังหมดจนสิ้นสุดสัญญา 

 

11. ส่ิงท่ีผู�ว�าจ�างดําเนินการให� 
กปภ. จะอํานวยความสะดวกในการจัดสถานท่ีให�เจ�าหน�าท่ีของผู�รับจ�างประจําการประปาส�วน

ภูมิภาคสาขา ใช�ในการปฏิบัติงานภายในการประปาส�วนภูมิภาคสาขา หากค�าใช�จ�ายของการประปาส�วนภูมิภาค
สาขาเพ่ิมข้ึนอันเกิดจากผู�รับจ�าง เช�น ค�าไฟฟtา, ค�าโทรศัพท4 ผู�จัดการประปาจะใช�ดุลยพินิจเรียกเงินชดเชยจากผู�
รับจ�างตามความเหมาะสม 

 

12. การบอกเลิกสัญญา 
กรณีผู�รับจ�างปฏิบัติผิดสัญญา กปภ. ข�อหนึ่งข�อใด ผู�ว�าจ�างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได�ทันที โดยไม�

จําเป6นต�องเตือนหรือบอกกล�าวให�ผู�รับจ�างปฏิบัติตามสัญญา 
 

13. การปรับและอัตราค�าปรับ 
13.1 กรณีอ�านมาตร/แจ�งหนี้ไม�ได� ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดตามข�อ 3.2 และข�อ 3.8 ผู�รับจ�างต�องชําระ

ค�าปรับให� กปภ.เป6นรายวัน ในอัตราวันละ 100 บาทต�อใบแจ�งหนี้ค�าน้ําประปา 1 ฉบับ โดยนับต้ังแต�
วันท่ีท่ีต�องจัดส�งข�อมูลให�การประปาส�วนภูมิภาคสาขา และเศษของวันให�นับเป6น 1 วัน 

13.2 กรณีส�งข�อมูลท่ีอ�านมาตรแล�ว ตามรูปแบบ Text File ท่ี กปภ. กําหนด ให� กปภ.สาขา ไม�ได� ภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด ผู�รับจ�างต�องชําระค�าปรับให� กปภ.เป6นรายวัน ในอัตราวันละ 1,000 บาทต�อ
แผนการอ�านมาตรในแต�ละวัน นับจากวันท่ีต�องจัดส�งให�การประปาส�วนภูมิภาคสาขา จนถึงวันท่ี กปภ. 
ได�รับข�อมูลดังกล�าวโดยเรียบร�อยสมบูรณ4 และเศษของวันให�นับเป6น 1 วัน 

13.3 กรณี กปภ. ตรวจพบและพิสูจน4ได�ว�าตัวเลขในใบแจ�งหนี้/การแจ�งประเภทผู�ใช�น้ํา/ข�อมูลการอ�านมาตร
ใน Text File ไม�ถูกต�องตรงกับความเป6นจริง ตามระเบียบของ กปภ. รวมท้ังกรณีอ�านขาดผู�รับจ�าง
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จะต�องรับผิดชดใช�เงินในจํานวนท่ีเรียกเก็บขาดไปให� กปภ. ทันที พร�อมกับค�าปรับ 100 บาทต�อใบแจ�ง
หนี้ 1 ฉบับ นอกจากนี้จะต�องรับผิดชดใช�ค�าเสียหายอ่ืนในส�วนท่ีเกินจากค�าปรับ ดังกล�าวด�วย 

13.4 กรณีผู�รับจ�างนําเครื่องอ�านมาตรและ/หรือเครื่องพิมพ4ใบแจ�งหนี้ท่ีไม�พร�อมใช�งานไปใช�อ�านมาตรหรือ
พิมพ4  ใบแจ�งหนี้จนเป6นเหตุให�การพิมพ4ตัวอักษร ตัวเลขหรือบาร4โค�ด(Bar code)ในใบแจ�งหนี้ค�า
น้ําประปาไม�ชัดเจน และเป6นเหตุให�ผู�ใช�น้ําไม�สามารถนําไปชําระเงินค�าน้ํากับตัวแทนรับชําระค�าน้ําได�
มากกว�า 5% ต�อ 1 เส�นทางอ�านมาตรผู�รับจ�างจะต�องชําระค�าปรับเป6นจํานวนเงิน 5,000 บาทต�อ1 
เส�นทางอ�านมาตรและผู�ว�าจ�างจะต�องทําเป6นหนังสือแจ�งให�กับผู�รับจ�างทราบพร�อมหลักฐานประกอบ 

13.5 กปภ. จะพิจารณายกเว�นการปรับตามข�อ 12.1-12.4 ในกรณีท่ีเป6นเหตุเกิดจากความผิด หรือความ
บกพร�องของผู�ว�าจ�าง หรือเหตุสุดวิสัย หรือเหตุเกิดจากพฤติการณ4อันหนึ่งอันใดท่ีคู�สัญญาไม�ต�อง
รับผิดชอบตามกฎหมายและผู�รับจ�างจะต�องทําเป6นหนังสือแจ�งผู�ว�าจ�างทราบพร�อมหลักฐานประกอบ 

 

14 ภาคผนวก 
ภาคผนวกดังต�อไปนี้ให�เป6นส�วนหนึ่งของข�อกําหนดขอบเขตของงาน (TOR) 
ภาคผนวก 1  ใบยืนยันค�าจ�างอ�านมาตร 
ภาคผนวก 2  ข�อกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ (Specification) แบบพิมพ4ใบแจ�งหนี้ 
ภาคผนวก 3 รูปแบบพิมพ4ใบแจ�งหนี้ (ด�านหน�า) 
ภาคผนวก 3/1 รูปแบบพิมพ4ใบแจ�งหนี้ (ด�านหลัง แบบไม�มีโฆษณา) 
ภาคผนวก 3/2 รูปแบบพิมพ4ใบแจ�งหนี้ (ด�านหลัง แบบมีโฆษณา) 
ภาคผนวก 4 หลักเกณฑ4การให�คะแนนข�อเสนอด�านเทคนิค 
ภาคผนวก 5  สัญญาการจ�างผู�รับจ�างอ�านมาตร 
ภาคผนวก 6  แบบหนังสือคํ้าประกัน (หลักประกันซอง) 
ภาคผนวก 6/1  แบบหนังสือคํ้าประกัน (หลักประกันสัญญา) 
ภาคผนวก 7  แบบประเมินผลงานจ�างอ�านมาตร 
ภาคผนวก 8  แบบจดหมายนําส�งข�อเสนอ 
ภาคผนวก 8/1  แบบใบยื่นข�อเสนอการประกวดราคาจ�างด�วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส4 
ภาคผนวก 9  แนวทางปฏิบัติงานสําหรับผู�รับจ�างอ�านมาตร 
ภาคผนวก 10  มาตรฐานอุปกรณ4อ�านมาตรด�วยเครื่องมืออ�านมาตร 
ภาคผนวก 11  แบบฟอร4มหนังสือแจ�งหนี้ 
ภาคผนวก 12 คู�มือรหัสหมายเหตุการอ�านมาตรด�วยเครื่องมืออ�านมาตร 
ภาคผนวก 13 การกําหนดเกณฑ4ปริมาณการใช�น้ําสูง_ตํ่าผิดปกติ 
ภาคผนวก 14 แบบฟอร4มรายงาน 
ภาคผนวก 15   แบบฟอร4มบัตรเจ�าหน�าท่ีของบริษัท ติดหน�าอกหรือคล�องคอ 
ภาคผนวก 16   คู�มือเจ�าหน�าท่ีอ�านมาตรด�วยเครื่องมืออ�านมาตรวัดน้ํา 

 



ภาคผนวก 1 

ใบยืนยันค�าจ�างอ�านมาตร  

ลําดับท่ี รายการ จํานวน ราคา/หน�วย รวมเงิน ต�นทุน/ราย 
1 เงินเดือนผู�จัดการโครงการ     
2 เงินเดือนพนักงานประจําสํานักงาน     
3 เงินเดือนพนักงานด�าน IT     
4 ค�าจ�างอ�านมาตร     
5 ค�าน้ํามันเช้ือเพลิงอ�านมาตร     
6 ค�าเครือ่งแบบพนกังาน     
7 เครื่องมืออ�านมาตร พร�อมสํารอง 10 %     
8 เครื่องพิมพ4แบบพกพา พร�อมสํารอง 10 %     
9 ค�าบํารุงรกัษา(ให�เริ่มนบัป9ท่ี 2)     
10 เครื่องคอมพิวเตอร4สํานักงาน     
11 เครื่องพิมพ4สํานักงาน     
12 เครื่องสํารองไฟ(UPS)     
13 กล�องถ�ายรูป     
14 ค�าโทรศัพท4สํานกังาน     
15 ค�าไฟฟBาสํานกังาน     
16 ค�ากระดาษใบแจ�งหนี ้สํารอง 5 %     
17 กระดาษ  A4     
18 ค�าเครือ่งใช�อุปกรณ4สํานักงาน     
19 ค�าตรวจเย่ียมประปา     
20 ค�าฝFกอบรมพนกังาน     
21 ค�าเช�าสํานักงานกลาง     
22 ค�าสัญญาณ GPRS     
23 ค�ากําไร และความเส่ียงจากการดําเนนิงาน 5%     
    บวก ภาษีมูลค�าเพ่ิม     
    รวมค�าจ�างต�อราย(รวมภาษีมูลค�าเพ่ิม)     

 

 
ลงช่ือ ............................................................. ผู�เสนอราคา 

                                                        ( ..........................................................) 
    วันท่ี ………..เดือน ………………………พ.ศ……………… 



  

ภาคผนวก 2 
ข�อกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ (Specification) แบบพิมพ)ใบแจ�งหนี้ 

 

1. พิมพ�แบบพิมพ�ใบแจ�งหนี้ค�าน้ําประปาชนิดต�อเนื่อง สําหรับใช�กับเครื่องพิมพ�ชนิดพิมพ�ด�วยความร�อนแบบพกพา มี
ตามข�อกําหนดดังนี้ (ตามตัวอย�างแนบ) 
1.1 กระดาษพ้ืนขาว ชนิดเคลือบผิวด�วยสารเคมี เพ่ือการพิมพ�ด�วยความร�อน (THERMAL PRINTER) และจะต�อง

เคลือบผิวด�วย VANISH อีกชั้นหนึ่ง ความหนาของกระดาษ ไม�ตํ่ากว�า 80 แกรม และเป;นกระดาษชนิดมีเยื่อ  
ผู�รับจ�างต�องเสนอกระดาษท่ีมีคุณสมบัติดังกล�าว และ จะต�องส�งเอกสารรับรองจากบริษัทผู�ผลิตกระดาษให� การ
ประปาส�วนภูมิภาค ตรวจรับรองก�อน  

1.2 หลังจากการพิมพ�ด�วยความร�อนแล�ว เม่ือเก็บรักษาอย�างเหมาะสม สารเคมีท่ีเคลือบต�องสามารถคงตัวอยู�ได�ไม�
น�อยกว�า 5 ปE โดยต�องมีหนังสือรับรองจากบริษัทผู�ผลิตกระดาษ 

1.3 เป;นกระดาษพิมพ�ชนิดต�อเนื่อง (Continuous Forms) แบบมาตรฐานสําหรับใช�กับเครื่องพิมพ�ในแบบ 
Friction feed แบบพิมพ�ใบแจ�งหนี้ ฯ 1 ฉบับ มีขนาด 3.0 - 3.125 x 5.375 นิ้ว ชนิด 1 ชั้น 

1.4 ด�านหน�า 
- กระดาษพ้ืนสีขาว  พิมพ�ตรา กปภ. ตัวอักษรและข�อความต�าง ๆ สีน้ําเงิน สีแดง รวมท้ังเส�นแบ�งและ

เส�นกรอบ พิมพ�สีน้ําเงิน 
- ตามรายละเอียดตัวอย�างท่ีแนบ 

1.5 ด�านหลัง 
- กระดาษพ้ืนสีขาว พิมพ�ตัวอักษรและข�อความต�าง ๆ สีน้ําเงิน สีแดง รวมท้ังเส�นกรอบ พิมพ�สีน้ําเงิน 
- พิมพ�ข�อแนะนําการชําระเงิน 
- ตามรายละเอียดตัวอย�างท่ีแนบ 

1.6 การพิมพ�ใบแจ�งหนี้ กรณีไม�พิมพ�บาร�โค�ด (Barcode) 
16.1 หนี้ค�างชําระ 1 เดือน 
16.2 ผู�ใช�น้ําหักผ�านธนาคารในพ้ืนท่ี 
16.3 ผู�ใช�น้ําหักผ�านธนาคารรวมศูนย� 

1.7 กระดาษท่ีใช�พิมพ� ต�องสะอาด ไม�มีรอยขาด ไม�มีรอยยับ หรือสกปรกเลอะเทอะ 
1.8 ตัวอักษร หรือลายเส�นท่ีพิมพ�จะต�องคมชัดเจน สีท่ีพิมพ�ต�องสมํ่าเสมอเหมือนกันท้ังฉบับ และทุกฉบับ 
1.9 แบบพิมพ�ใบแจ�งหนี้ค�าน้ําประปา 1 ฉบับ จะต�องมีขนาดกว�างเท�ากันท้ังหมดคือ ฉบับละ 3.0 - 3.125 นิ้ว  

2.  การปรุ 
รอยปรุตามแนวนอน  ต�องปรุ 3 มม. เว�น 1 มม.เป;นรอยปรุแบ�งแบบพิมพ�ใบแจ�งหนี้ ฯ แต�ละฉบับ รอยปรุ

ตามแนวนอนต�องลึกเพียงพอให�สามารถแยกใบแจ�งหนี้ ฯ แต�ละฉบับออกจากกันด�วยมือ ไม�ทําให�เนื้อกระดาษของใบ
แจ�งหนี้ ฯ ส�วนอ่ืน ๆ ต�องฉีกขาดออกไปด�วย 

………………………………………………………. 



  

ภาคผนวก 3 

รูปแบบใบแจ�งหน้ีค�านํ้าประปา 
 
ด�านหน�า   น้ําหนักกระดาษ ไม�น�อยกว�า 80 แกรม เคลือบมัน ทนน้ํา ทนแดด 
 
 
 

 
 

ใบแจงหนี้คาน้ําประปา 
(ไมใชใบเสร็จรับเงิน) 

การประปาสวนภูมิภาค 
Call Center สาขา 

1662 โทรศัพท 
www.pwa.co.th E-mail:pr@pwa.co.th 

เลขที่ใบแจงหนี ้ เลขที่ผูใชน้ํา หนวยงาน 

      

วันที่แจงหนี ้ วันครบชาํระ เสนทาง 

      

ชื่อผูใชน้ํา  
ที่อยู  

ขอมูลการใชน้าํ คร้ังกอน คร้ังนี ้

วันเดือนปที่อาน     

เลขในมาตรวัดน้ํา     

หนวยน้าํที่ใช  ลิตร 

คาน้าํประปา      บาท 

สวนลด  บาท 

คาบริการทัว่ไป   บาท 

รวมเงินคร้ังนี ้       บาท 

ภาษีมูลคาเพิ่ม    บาท 

คาน้าํคางชาํระ เดือน บาท 

รวมเงินที่ตองชาํระทั้งส้ิน     บาท 

   
   
โปรดชาํระคาน้าํทั้งหมดภายในเวลาทีก่ําหนดไว 
ถาเกนิกาํหนด ทานอาจถูกระงับการใชน้าํประปา 

และเสียคาธรรมเนยีมในการประสานมาตรวัดน้าํ 

หามชาํระเงินกบัตัวแทนอานมาตรโดยเด็ดขาด 

 
 

หมายเหตุ  ความกว�าง = 3.0 น้ิว ถึง  3.125 น้ิว 
  ความยาว = 5.375 น้ิว 

 
 

ความกว�าง 
 

........................... 
 

........................... 

………………………………..… 
 

………………………………..… 

ความยาว 
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รูปแบบใบแจ�งหน้ีค�านํ้าประปา (ด�านหลัง) 
แบบท่ี 1 ไม�มีพ้ืนท่ีโฆษณา 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                      
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  ความกว�าง = 3.0 น้ิว ถึง  3.125 น้ิว 
  ความยาว = 5.375 น้ิว 
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ความยาว 

หน�วยงานสามารถปรับเปลี่ยน
ข�อความได�ตามความเหมาะสม 

หน�วยงานสามารถเพ่ิมข�อความได� 
ตามท่ีเห็นสมควร (กปภ.) 

ความกว�าง 
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รูปแบบใบแจ�งหน้ีค�านํ้าประปา (ด�านหลัง) 
แบบท่ี 2  มีพ้ืนท่ีโฆษณา/ประชาสัมพันธ=ขนาดครึ่งหน�าใบแจ�งหนี ้

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ  ข�อความบนใบแจ�งหน้ี หน�วยงานสามารถลดระยะห�างระหว�างบรรทัดเพ่ือให�มี

พ้ืนท่ีโฆษณา/ประชาสัมพันธ=มากขึ้น 
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ความยาว 

หน�วยงานสามารถปรับเปลี่ยน
ข�อความได� 

หน�วยงานสามารถเพ่ิมข�อความได� 
ตามท่ีเห็นสมควร(ผู�รับจ�าง) 

����ก���� 



ภาคผนวก 4 
หลักเกณฑ�การให�คะแนนข�อเสนอด�านเทคนิค  

ข�อเสนอทางด�านเทคนิค คะแนน 

คะแนนเต็ม คะแนนท่ีได� 

1.  บทสรุปของข�อเสนอ  
2.  วิธีการดําเนินงาน และความพร�อมในการดําเนินงาน 
      2.1  ความเข�าใจในเรื่องการอ#านมาตรและการบันทึกข�อมูลการใช�น้ํา  
            โดยเครื่องมืออ#านมาตรและเครื่องพิมพ,ใบแจ�งหนี้ชนิดพกพา  
            (Mobile printer) ส#งให�กับผู�ใช�น้ํา 

2.2  การใช�งานเครื่องมืออ#านมาตรและเครื่องพิมพ,ใบแจ�งหนีช้นดิ 
      พกพา (Mobile printer) ให�ปฏิบัตติามรูปแบบท่ี กปภ. กําหนด 

  (พิจารณาจากการสาธิตและทดสอบภาคสนาม) 
2.3  การบํารงุรักษาและการทดแทนเครื่องมืออ#านมาตรและ 
      เครือ่งพิมพ,ใบแจ�งหนี้ชนิดพกพา (Mobile printer) 

      2.4  การจัดส#งข�อมูล 
3.  การจัดรูปองค,กรในการดําเนินงาน บุคลากรหลัก ประสบการณ, และ 
     หน�าท่ีรับผิดชอบของบุคลากรหลัก รวมท้ังจํานวนบุคลากรสนับสนุน 
4. แผนการดําเนินงาน  

(การอ#านมาตร เส�นทางอ#านมาตรและการแจ�งประเภทผู�ใช�น้ํา) 

5  
 

10 
 
 

50 
 
 
5 
 

10 
10 
 
 

10 

 
 
 
 

                                                  รวม 100  
 

หมายเหตุ  ผู�ย่ืนเสนอจะต�องผ#านเกณฑ,ตัดสินท่ี 80 คะแนนจากคะแนนเต็ม 100 หากผู�ย่ืนข�อเสนอได�รับ
การคัดเลือกเปGนผู�รับจ�างจะต�องใช�เครื่องมืออ#านมาตรและเครื่องพิมพ,ใบแจ�งหนี้ชนิดพกพา (Mobile 
printer) รวมท้ังโปรแกรมท่ีใช�ในการทดสอบด�านเทคนิค ตลอดระยะเวลาของสัญญา หากมีการ
เปล่ียนแปลงอุปกรณ,หรือโปรแกรมจะต�องได�รับการอนุมัติจากผู�ว#าจ�างก#อนทุกครั้ง 
 
                                          ลงช่ือ ................................................ ประธานกรรมการ 
                                                  ( .............................................) 

 

ลงช่ือ ................................................. กรรมการ               ลงช่ือ ............................................. กรรมการ 
         ( .............................................)        ( ..........................................) 



ภาคผนวก 5 
สัญญาการจ�างอ�านมาตรด�วยเครื่องมืออ�านมาตร 

 
สัญญาเลขท่ี…………/…….. 

    

ในพ้ืนท่ี การประปาส�วนภูมิภาคสาขา………………………………….……     จังหวัด………………………………………… 

------------------------------- 
  สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ ……………………………………………………………………………………………...    
เม่ือวันท่ี …..… เดือน……………….………. พ.ศ. ................ ระหว�างการประปาส�วนภูมิภาคโดย…………………..… 
………………….…………………...…………….ซ่ึงต�อไปนี้เรียกว�า “ผู2ว�าจ2าง” ฝ5ายหนึ่ง กับบริษัท ………………………… 
……………………………………….… ……………โดย…………………………………….………………………………………………… 
ซ่ึงเป7นผู2มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุ2นส�วน บริษัท 
เลขท่ี………………………………………..ลงวันท่ี ….............เดือน ………………………….………..….พ.ศ………..………….ซ่ึงออก
โดย………………………………………………………………………………………….…….…………….แนบท2ายสัญญานี้มีสํานักงาน
ต้ังอยู�เลขท่ี  ……………..........   ซอย ……………..….……………ถนน...................................................แขวง/
ตําบล………………………....……… เขต/อําเภอ ……….………………….จังหวัด ............................................. 
รหัสไปรษณีย< ……...…………………………. ซ่ึงต�อไปนี้ในสัญญานี้เรียกว�า “ผู2รับจ2าง” อีกฝ5ายหนึ่ง โดยคู�สัญญาได2ตก
ลงกันมีข2อความดังต�อไปนี้ 

ข�อ 1. ข2อตกลงว�าจ2างและวันท่ีสัญญามีผลใช2บังคับ 
ผู2ว�าจ2างตกลงจ2างและผู2รับจ2างตกลงรับจ2าง ดําเนินการอ�านมาตรด2วยเครื่องมืออ�านมาตรและ

บันทึกข2อมูลการใช2น้ําพร2อมคํานวณ/จัดพิมพ<ใบแจ2งหนี้ โดยใช2เครื่องพิมพ<ชนิดพกพา (Mobile 
printer) และส�งใบแจ2งหนี้ให2ผู2ใช2น้ํา ในพ้ืนท่ีการประปาส�วนภูมิภาคสาขา
................................................................................... จังหวัด................................................................ 

โดยมีผู2ใช2น้ําจํานวน ……………………….……..……ราย รวมท้ังส�งข2อมูลการอ�านมาตรให2การ
ประปาส�วนภูมิภาคสาขา ตามวัน เวลา ท่ีกําหนด เป7นประจําทุกเดือน ระยะเวลาดําเนินการ
จํานวน………..…เดือน โดยให2นับวันท่ี…………เดือน…………………………พ.ศ.………….…เป7นวันเริ่มต2น 
โดยมีรายละเอียดขอบเขตงาน (TOR) ท่ีจะต2องดําเนินการในข2อกําหนดขอบเขตของงาน (TOR) 

สัญญานี้มีผลใช2บังคับต้ังแต�วันท่ี.........เดือน...............พ.ศ. ...........(ให2ใช2วันเดียวกับวันท่ีลง
นามสัญญา) 

ข�อ 2. เอกสารแนบท2ายสัญญาดังต�อไปนี้ให2ถือเป7นส�วนหนึ่งของสัญญา 
2.1 ข2อกําหนดขอบเขตของงาน(TOR) 
2.2 ภาคผนวก 1  ใบยืนยันค�าจ2างอ�านมาตร 
2.3 ภาคผนวก 2  ข2อกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ(Specification) แบบพิมพ<ใบแจ2งหนี้ 
2.4 ภาคผนวก 3  รูปแบบพิมพ<ใบแจ2งหนี้ (ด2านหน2า) 



2.5 ภาคผนวก 3/1  รูปแบบพิมพ<ใบแจ2งหนี้ (ด2านหลัง แบบไม�มีโฆษณา) 
2.6 ภาคผนวก 3/2  รูปแบบพิมพ<ใบแจ2งหนี้ (ด2านหลัง แบบมีโฆษณา) 
2.7 ภาคผนวก 4  หลักเกณฑ<การให2คะแนนข2อเสนอด2านเทคนิค 
2.8 ภาคผนวก 6  แบบหนังสือคํ้าประกัน (หลักประกันซอง) 
2.9 ภาคผนวก 6/1  แบบหนังสือคํ้าประกัน (หลักประกันสัญญา) 
2.10 ภาคผนวก 7  แบบประเมินผลงานจ2างอ�านมาตร 
2.11 ภาคผนวก 8  แบบจดหมายนําส�งข2อเสนอ 
2.12 ภาคผนวก 8.1 แบบใบยื่นข2อเสนอการประกวดราคาจ2างด2วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส< 
2.13 ภาคผนวก 9  แนวทางปฏิบัติงานสําหรับผู2รับจ2างอ�านมาตร 
2.14 ภาคผนวก 10 มาตรฐานอุปกรณ<อ�านมาตรด2วยเครื่องมืออ�านมาตร 
2.15 ภาคผนวก 11 แบบฟอร<มหนังสือแจ2งหนี้ 
2.16 ภาคผนวก 12 รหัสหมายเหตุการอ�านมาตร 
2.17 ภาคผนวก 13 การกําหนดเกณฑ<ปริมาณการใช2น้ําสูง_ตํ่าผิดปกติ 
2.18 ภาคผนวก 14 แบบฟอร<มรายงาน 
2.19 ภาคผนวก 15 แบบฟอร<มบัตรเจ2าหน2าท่ีของบริษัทฯ ติดหน2าอก หรือคล2องคอ 
2.20 ภาคผนวก 16 คู�มือเจ2าหน2าท่ีอ�านมาตรด2วยเครื่องมืออ�านมาตรวัดน้ํา และเครื่องแต�งกายด2วย

เครื่องแบบพนักงานตามรูปแบบท่ี กปภ. กําหนด 
ในกรณีท่ีเอกสารแนบท2ายสัญญานี้ขัดแย2งกับข2อความในสัญญานี้ หรือขัดแย2งกันเอง ผู2รับจ2าง 

ต2องถือปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผู2ว�าจ2าง 
ข�อ 3. ผู2รับจ2างต2องทํางานให2แล2วเสร็จภายใน 36 เดือน นับถัดจากวันลงนามสัญญา โดยจะต2องสํารวจ

เส2นทางอ�านมาตรและตําแหน�งของมาตรวัดน้ําท่ีจะอ�านมาตรและบันทึกข2อมูลการใช2น้ํา รวมท้ัง
ดําเนินการอ่ืน ๆ ตามเง่ือนไขและรายละเอียดในขอบเขตงาน 

ข�อ 4. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
ในขณะทําสัญญานี้ ผู2รับจ2างได2นําหลักประกันเป7นหนังสือคํ้าประกันของ 

  ธนาคาร……………......…...............................สาขา…................................................... 
ชื่อบัญชี ....................................................................................................................................... 
เลขท่ีบัญชี……..………………..………................................................................................................ 
ลงวันท่ี………..…….........…........…จํานวนร2อยละ….….....................  ของอัตราค�าจ2างต�อ 12 เดือน  คิด
เป7นจํานวนเงิน……….....………………….. บาท (………………..…............................................…) ไปมอบให2
ผู2ว�าจ2างเพ่ือเป7นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา และหากในภายหลัง จํานวนโดยรวมของผู2ใช2น้ํามี
จํานวนเพ่ิมข้ึน ผู2รับจ2างจะต2องนําหลักประกันไปวางเพ่ิมเติมตามปริมาณท่ีเปลี่ยนแปลงไปให2ครบ
จํานวนภายใน 15 วัน หลักประกันดังกล�าวมีอายุ 12 เดือน  ในแต�ละรอบเวลา และผู2รับจ2างจะต2อง
นําหลักประกันใหม�ไปมอบให2ผู2ว�าจ2างภายใน 30 วัน นับแต�ได2รับแจ2งวันครบรอบระยะเวลา 12 เดือน 
และผู2ว�าจ2างจะคืนหลักประกันเดิมให2ภาย ใน 15 วัน โดยไม�มีดอกเบ้ีย 



ในกรณีท่ีผู2รับจ2างไม�นําหลักประกันใหม�ตามวรรคสองไปมอบให2ผู2ว�าจ2างภายใน 30 วัน นับ
แต�ได2รับแจ2งวันครบรอบระยะเวลา 12 เดือน ผู2ว�าจ2างจะหักเงินจากค�าจ2างงวดสุดท2ายของรอบ
ระยะเวลา 12 เดือนให2เป7นหลักประกันในส�วนท่ีเพ่ิมข้ึนดังกล�าว 

ข�อ 5. ผู2ว�าจ2างต2องตรวจสอบการเพ่ิมจํานวนผู2ใช2น้ําท่ีเพ่ิมข้ึน หากพบว�าจํานวนผู2ใช2น้ําเพ่ิมข้ึน 
เกินร2อยละ 10 ให2แจ2งผู2รับจ2างทราบล�วงหน2าไม�น2อยกว�า 30 วัน ก�อนสิ้นสุดปdปฏิทิน เพ่ือให2 
ผู2 รั บ จ2 า งจั ดหาหลักประกัน เ พิ่ ม เติ มตามจํานวนรายและว ง เ งิน ที่ เ พิ่ ม ขึ้ น ในอัต รา ร2อย
ละ………..................... (รวมภาษีมูลค�าเพ่ิม) โดยให2ผู2รับจ2างดําเนินการให2แล2วเสร็จภายใน 15 วัน นับ
แต�วันท่ีได2รับแจ2งจากผู2ว�าจ2าง  

การเพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงหลักประกันจะต2องทํานิติกรรมแนบท2ายสัญญาจ2างอ�านมาตรและ
บั น ทึ ก ข2 อ มู ล ก า ร ใ ช2 น้ํ า พ ร2 อ ม คํ า น ว ณ /จั ด พิ ม พ< ใ บ แ จ2 ง ห นี้ แ ล ะ ส� ง ใ บ แ จ2 ง ห นี้ 
ค�าน้ําประปาด2วยทุกครั้ง 

ข�อ 6. ผู2ว�าจ2างตกลงจ�ายค�าจ2างเพ่ือตอบแทนการทํางานตามสัญญานี้ให2ผู2รับจ2างคิดเป7นอัตราดังต�อไปนี้ 
ค�าจ2างเหมาอ�านมาตรและบันทึกข2อมูลการใช2น้ําพร2อมคํานวณ/จัดพิมพ<ใบแจ2งหนี้ และส�งใบ

แจ2งหนี้ค�าน้ําประปา คิดเป7นราคา ………...............................................................บาท/ราย
(..................................................................) ไม�รวมภาษีมูลค�าเพ่ิม ท่ีบันทึกข2อมูลการอ�านไว2อย�าง
ถูกต2องแต�ละมาตร ผู2ว�าจ2างจะจ�ายค�าจ2างตามอัตราท่ีระบุไว2ในวรรคแรกให2ผู2รับจ2าง ณ การประปา
ส�วนภูมิภาคเขต/การประปาส�วนภูมิภาคสาขา*……………………………………................. และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได2ตรวจรับงานเรียบร2อยแล2ว ภายใน 30 วัน นับแต�ได2รับการแจ2งหนี้ ตาม
จํานวนการอ�านมาตรและบันทึกข2อมูลการใช2น้ํา พร2อมคํานวณ/จัดพิมพ<ใบแจ2งหนี้และส�งใบแจ2งหนี้ 
ซ่ึงผู2ว�าจ2างได2รับรายงานสรุปผลการดําเนินงานประจํางวดแต�ละเดือนในการชําระเงินค�าจ2าง ผู2ว�าจ2าง
ต ก ล ง ชํ า ร ะ ค� า จ2 า ง โ ด ย วิ ธี ก า ร โ อ น เ งิ น เ ข2 า บั ญ ชี เ งิ น ฝ า ก ข อ ง
ธนาคาร………….............…………………………………………… 
สาขา……….………..…............…………………………ชื่อบัญชี…….......……....……………………………….ประเภท
บัญชี………..…………............ บัญชีเลขท่ี…………………..…..……………..….. ซ่ึงเจ2าของบัญชีตกลงเป7นผู2รับ
ภาระค�าธรรมเนียม หรือค�าบริการอ่ืนใดท่ีเก่ียวกับการโอนเงิน ท่ีธนาคารผู2โอนเงินเรียกเก็บ และ
ยินยอมให2มีการหักเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคารดังกล�าว 
** ให2ไปดูเอกสารประกาศเชิญชวนข2อ 5.7 
* การจ�ายเงินตามข2อ 6 ณ การประปาส�วนภูมิภาคเขต/การประปาส�วนภูมิภาคสาขา ให2เลือกใช2ตาม
ความเป7นจริง 

ข�อ 7. ผู2รับจ2างจะต2องอ�านมาตรและบันทึกข2อมูลการใช2น้ําลงในเครื่องมืออ�านมาตรพร2อมคํานวณและ
จัดพิมพ<ใบแจ2งหนี้ค�าน้ําประปา พร2อมส�งใบแจ2งหนี้ค�าน้ําประปาให2ผู2ใช2น้ําทันที ต้ังแต�วันท่ี 1 และให2
แล2วเสร็จทุกรายภายในวันท่ี 15 ของทุกเดือนโดยให2ทํางานภายในช�วงเวลา 06.00 - 18.00 น. ของ
วันดังกล�าว 

การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง จะต2องดําเนินการให2ตรงกับวันท่ีเดิมของทุกเดือน ในช�วง
ระยะเวลาใดเวลาหนึ่งระหว�างวันท่ี 1 ถึง 15 ของทุกเดือน ท้ังนี้ยินยอมให2คลาดเคลื่อนได2ไม�เกิน +/- 



2 วัน โดยระยะเวลา ท่ียินยอมให2คลาดเคลื่อนดังกล�าว จะต2องอยู�ภายในกรอบระยะเวลา ต้ังแต�วันท่ี 
1-15 ของทุกเดือน เท�านั้น  

ข�อ 8. ผู2รับจ2างจะต2องไม�เอางานท้ังหมดหรือบางส�วนแห�งสัญญานี้ไปจ2างช�วงอีกต�อหนึ่ง(Subcontract) โดย
ไม�ได2รับความยินยอมเป7นหนังสือจากผู2ว�าจ2างก�อน ท้ังนี้นอกจากในกรณีท่ีสัญญานี้จะได2ระบุไว2เป7น
อย�างอ่ืน ความยินยอมดังกล�าวนั้นไม�เป7นเหตุให2ผู2รับจ2างหลุดพ2นจากความรับผิดชอบหรือพันธะหน2าท่ี
ตามสัญญานี้ และผู2รับจ2างจะยังคงต2องรับผิดในความประมาทเลินเล�อของผู2รับจ2างช�วงหรือของ
ตัวแทนหรือลูกจ2างของผู2รับจ2างช�วงนั้นทุกประการ 

ข�อ 9. ผู2ว�าจ2างและผู2รับจ2างตกลงกันว�าปริมาณใบแจ2งหนี้ต�อเดือนตามท่ีปรากฏในใบเสนอราคาเป7นเพียง
ข2อมูลท่ีผู2รับจ2างใช2ในการเสนอราคา เพ่ือให2เห็นภาพโดยรวมเบ้ืองต2นในทางปฏิบัติในการอ�านมาตร
และบันทึกข2อมูลการใช2น้ํา จัดพิมพ<ใบแจ2งหนี้ให2ผู2ว�าจ2าง ณ แต�ละการประปาส�วนภูมิภาคสาขา ผู2ว�า
จ2างอาจให2ผู2รับจ2างจัดพิมพ<ใบแจ2งหนี้ค�าน้ําประปาให2ผู2ว�าจ2างมากหรือน2อยกว�าปริมาณท่ีปรากฏในใบ
เสนอราคาของผู2รับจ2างได2ตามความจําเป7นแล2วแต�กรณีท่ีเกิดข้ึนแก� ผู2ว�าจ2าง 

ข�อ 10. ผู2ว�าจ2างมีหน2าท่ีส�งมอบและผู2รับจ2างมีหน2าท่ีรับมอบข2อมูลผู2ใช2น้ําแต�ละราย Text file ตามรูปแบบท่ี 
กปภ. กําหนด ไม�ว�าจะเป7นเรื่องของประเภทผู2ใช2น้ําและ/หรือรายละเอียด อ่ืน ๆ อันจําเป7นสําหรับผู2
รั บ จ2 า ง ใ น ก า ร คํ า น ว ณ ค� า น้ํ า ป ร ะ ป า ท่ี จ ะ เ รี ย ก เ ก็ บ จ า ก ผู2 ใ ช2 น้ํ า แ ต� ล ะ ร า ย 
เ พ่ือจัดพิมพ<ลงในใบแจ2งหนี้  ท้ั งนี้ เ พ่ือให2จํ านวนเ งินค�าน้ํ าประปาท่ีปรากฏในใบแจ2งหนี้ 
เป7นจํานวนเงินค�าน้ําประปา ท่ีผู2ว�าจ2างพึงเรียกเก็บจากผู2ใช2น้ําตามสัญญาการใช2น้ําและระเบียบ
ข2อบังคับท่ีเก่ียวข2องของผู2ว�าจ2าง 

ข2อมูลผู2ใช2น้ําแต�ละรายตามวรรคแรกจะอยู�ในรูป Text file ตามรูปแบบท่ี กปภ.กําหนด 
และผู2 รั บ จ2 า ง จะต2 อ ง ไปรั บข2 อ มู ลผู2 ใ ช2 น้ํ า ของแต� ล ะการประปาส� วนภู มิ ภ าคสาขา ใน 
ระหว�างเวลา 08.30-10.00 น. ก�อนวันท่ีจะอ�านมาตรและบันทึกข2อมูลการใช2น้ํา ยกเว2น 
การอ�านมาตรวันแรกของเดือนให2ไปรับหลังจากปiดงานสิ้นเดือน ท้ังนี้ผู2รับจ2างจะต2องส�งคืนข2อมูลผู2ใช2
น้ํ าแต�ละรายในรูปของ Text file ท่ีผ�านการประมวลผลในการคํานวณเงิน 
ค�าน้ําประปาท่ีเก่ียวข2องคืนให2ผู2ว�าจ2าง ตามรูปแบบท่ี กปภ.กําหนด ภายในเวลา..............น. นับถัดจาก
วันท่ีได2อ�านมาตรและส�งใบแจ2งหนี้ให2ผู2ใช2น้ําเรียบร2อยแล2ว 

ข�อ 11. ผู2รับจ2างยังคงมีสิทธิ์ได2รับค�าจ2างตามสัญญานี้ เม่ือได2ส�งรายงานแจ2งให2ผู2ว�าจ2างทราบในกรณีดังต�อไปนี้ 
11.1 เม่ือผู2รับจ2างได2เดินทางไปถึงจุดติดต้ังมาตรวัดน้ําแล2ว พบว�ามาตรวัดน้ําท่ีจะต2อง 

อ�านและบันทึกข2อมูลการใช2น้ํ าสูญหายหรือถูกทําลายจนเป7นเหตุทําให2อ�านมาตร 
และบันทึกข2อมูลการใช2น้ําไม�ได2 หรือมีเหตุใด ๆ ท่ีผู2รับจ2างมิได2มีส�วนเก่ียวข2องทําให2อ�านมาตร
ไม�ได2 

11.2 เม่ือผู2รับจ2างได2เดินทางไปถึงเคหะสถานของผู2ใช2น้ําแล2ว แต�เข2าไปอ�านมาตรและ  บันทึกข2อมูล
การใช2น้ําของผู2ใช2น้ําไม�ได2 เนื่องจากมาตรได2ติดต้ังอยู�ในเคหะสถานของผู2ใช2น้ําทําให2มีเหตุมา
ขัดขวางดังกล�าวนั้น 

ในกรณีเกิดเหตุตามข2อ 11.1 และ/หรือ 11.2 ผู2ว�าจ2างมีสิทธิ์ระงับการอ�านมาตร และ
บันทึกข2อมูลการใช2น้ําของผู2 ใช2น้ํา ณ จุดติดต้ังมาตรวัดน้ํา ท่ีเ ก่ียวข2องไว2ชั่วคราว 



จนกว� ามาตรวัดน้ํ า ท่ี เ ก่ียวข2องจะได2 รับการแก2 ไข ซ�อมแซม หรือถูกเปลี่ ยนทดแทนโดย 
มาตรวัดน้ําเครื่องใหม�หรือจนกว�าเหตุใด ๆ ดังท่ีกล�าวไว2ในข2อ 11.1 และ/หรือ 11.2 ได2สิ้นสุดลงโดย
ผู2รับจ2างจะเรียกร2องค�าสินไหมทดแทนใด ๆ จากผู2ว�าจ2างมิได2 

ข�อ 12. ตลอดระยะเวลาของสัญญานี้ ผู2ว�าจ2างอาจใช2ดุลยพินิจท่ีจะให2มีการเปลี่ยนแปลงรูปแบบของใบแจ2ง
หนี้ท่ีผู2รับจ2างจะต2องจัดพิมพ<และส�งมอบให2ผู2ใช2น้ําได2เป7นครั้งคราว โดยผู2ว�าจ2างจะต2องแจ2งความ
ประสงค<ให2ผู2รับจ2างทราบเป7นหนังสือถึงการเปลี่ยนแปลงดังกล�าว รูปแบบและ/หรือ รายละเอียดของ
ใบแจ2งหนี้ ท้ังนี้รูปแบบและรายละเอียดของใบแจ2งหนี้ท่ีได2มีการเปลี่ยนแปลงใหม�มีผลผูกพันผู2รับจ2าง
ในวันถัดจากวันท่ีครบกําหนด ........................วัน นับแต�วันท่ีผู2รับจ2างได2รับหนังสือดังกล�าวจากผู2
ว�าจ2าง 

ข�อ 13. ผู2รับจ2างจะต2องเป7นผู2รับผิดชอบในการจัดหาวัสดุ เครื่องมือ เครื่องใช2 และแรงงานท่ีจําเป7นในการ
ปฏิบัติงาน เพ่ือให2บรรลุวัตถุประสงค<ของสัญญานี้ โดยทุนทรัพย<ของผู2รับจ2างเองท้ังสิ้น เว2นแต�จะได2
กําหนดไว2ในสัญญานี้เป7นประการอ่ืน 

ข�อ 14. ผู2รับจ2างจะต2องควบคุมงานท่ีรับจ2างอย�างเอาใจใส�ด2วยประสิทธิภาพและความชํานาญ และในระหว�าง
ทํางาน ผู2รับจ2างจะต2องจัดให2มีพนักงานซ่ึงทํางานเต็มเวลาเป7นผู2ควบคุมงาน โดยจะต2องเป7นพนักงานท่ี
ได2รับมอบอํานาจจากผู2รับจ2าง ท้ังนี้คําสั่ง หรือคําแนะนําต�าง ๆ ท่ีผู2ว�าจ2างได2แจ2งให2พนักงานท่ีรับมอบ
อํานาจนั้น ให2ถือว�าเป7นคําสั่งหรือคําแนะนําท่ีได2แจ2งแก�ผู2รับจ2างแล2ว สําหรับการแต�งต้ังพนักงานผู2
ควบคุมงานนั้น จะต2องทําเป7นหนังสือและต2องได2รับความเห็นชอบจากผู2ว�าจ2างก�อน   

ผู2ว�าจ2างมีสิทธิ์ท่ีจะขอให2เปลี่ยนตัวผู2ควบคุมงานนั้น โดยแจ2งเป7นหนังสือไปยังผู2รับจ2างและ
ผู2รับจ2างจะต2องเปลี่ยนตัวผู2ควบคุมงานโดยพลัน โดยไม�คิดราคาเพ่ิม หรืออ2างเป7นเหตุเพ่ือขยายอายุ
สัญญาอันเนื่องจากเหตุนี้                                                                                                                             

ข�อ 15. ในการปฏิบั ติตามสัญญานี้ของผู2 รับจ2างในส�วนท่ีเ ก่ียวข2องกับบุคคลภายนอกหรือผู2 ใช2น้ํ า 
ของผู2ว�าจ2าง ผู2รับจ2างจะต2องจัดการให2พนักงานของผู2รับจ2างปฏิบัติดังนี้ 
15.1 พนักงานอ�านมาตรจะต2องผ�านการอบรมตามคู�มือพนักงานอ�านมาตรท่ี กปภ. กําหนดตาม
ภาคผนวก 16 

               15.2 ต2องแต�งกายด2วยเครื่องแบบพนักงานตามรูปแบบท่ี กปภ. กําหนดตามภาคผนวก 16 
               15.3 ต2องติดบัตรแสดงตนโดยให2มีข2อมูลอย�างน2อยตามท่ีผู2ว�าจ2างกําหนดตามภาคผนวก 15 

15.4 หากผู2ใช2น้ําประปาอยู�บ2านต2องแจ2งให2ทราบด2วยว�ามาอ�านมาตรวัดน้ําโดยจะต2องใช2กิริยาวาจา 
มารยาทท่ีสุภาพเรียบร2อย  
15.5 พนักงานหรือตัวแทนของผู2รับจ2างท่ีมาประจําในสํานักงาน ต2องเข2าใจข้ันตอนการปฏิบัติงาน
และควบคุมดูแลตรวจสอบความถูกต2องและข้ันตอนต�างๆ ตลอดจนกําชับพนักงานอ�านมาตรให2
ปฏิบัติเป7นไปตามสัญญา ตอบข2อซักถามของผู2ใช2น้ําเก่ียวกับข2อมูลในใบแจ2งหนี้ค�าน้ําประปา และ
สามารถประสานงานกับเจ2าหน2าท่ีของผู2ว�าจ2าง และแก2ไขปkญหาต�างๆ ได2อย�างมีประสิทธิภาพ 

กรณี ผู2ว�าจ2างพบว�าพนักงานหรือตัวแทนผู2ใดของผู2รับจ2างประพฤติตนไม�เรียบร2อย ใช2กิริยา
วาจาไม�สุภาพในระหว�างการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ อันมีผลกระทบต�อภาพลักษณ<ในการให2บริการ
ผู2ใช2น้ําของผู2ว�าจ2าง  ผู2รับจ2างจะต2องไม�ให2พนักงานหรือตัวแทนผู2นั้นปฏิบัติหน2าท่ีตามสัญญานี้อีก



ต�อไปทันทีท่ีได2รับแจ2งเป7นหนังสือจากผู2ว�าจ2าง และจะต2องจัดหา พนักงานหรือตัวแทนอ่ืนมาปฏิบัติ
หน2าท่ีแทนในทันที การเปลี่ยนตัวพนักงานหรือตัวแทนผู2ปฏิบัติงานของผู2รับจ2างในกรณีนี้  ผู2รับจ2าง
จะนํามาเป7นข2อแก2ตัวเพ่ือให2พ2นจากความรับผิดชอบในการท่ีจะต2องปฏิบัติตามสัญญานี้ข2อหนึ่งข2อใด
ไม�ได2 

ข�อ 16. ความเสียหายใด ๆ ท่ีสืบเนื่องมาจากการทํางานของผู2รับจ2างหรือเพราะการกระทําของคน งานหรือ
บริวารของผู2รับจ2าง ไม�ว�าจะเกิดข้ึนแก�ผู2ว�าจ2างหรือบุคคลภายนอกหรือเกิดข้ึนแก�ทรัพย<สินของผู2
ว�าจ2างหรือของบุคคลภายนอก ผู2รับจ2างจะต2องรับผิดชอบเองท้ังสิ้น 

ข�อ 17. ในระหว�างระยะเวลาของสัญญานี้ หากผู2ว�าจ2างมีความประสงค<ท่ีจะให2ผู2รับจ2างอ�านมาตรและบันทึก
ข2อมูลการใช2น้ําพร2อมคํานวณ/จัดพิมพ<ใบแจ2งหนี้ และส�งใบแจ2งหนี้ค�าน้ําประปา รวมท้ังการ
ดําเนินการอ่ืนใดตามสัญญานี้เพ่ิมเติม ผู2ว�าจ2างจะแจ2งความประสงค<ให2ผู2รับจ2างทราบไม�น2อยกว�า 15 
วัน 

ข�อ 18. ผู2รับจ2างตกลงว�า คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ คณะกรรมการประเมินผล ผู2ควบคุมงาน เจ2าหน2าท่ี
พนักงานของ กปภ.หรือบริษัทท่ีปรึกษาท่ีผู2ว�าจ2างแต�งต้ัง มีอํานาจตรวจสอบและควบคุมงานเพ่ือให2
เป7นไปตามวัตถุประสงค<ของสัญญานี้ 

ข�อ 19. กรณีผู2รับจ2างอ�านมาตร/แจ2งหนี้ไม�ได2 ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ตามข2อ 7 ผู2รับจ2างต2องชําระค�าปรับ
เป7นรายวัน ให2ผู2ว�าจ2างในอัตราวันละ  100  บาท (รวมภาษีมูลค�าเพ่ิม) ต�อใบแจ2งหนี้ค�าน้ําประปา 1 
ฉบับ โดยนับต้ังแต�วันท่ีท่ีต2องจัดส�งข2อมูลให2การประปาส�วนภูมิภาคสาขา และเศษของวันให2นับเป7น 1 
 วัน 

ข�อ 20. กรณีผู2รับจ2างส�งข2อมูลท่ีอ�านมาตรแล2ว ตามรูปแบบ Text File ท่ีผู2ว�าจ2างกําหนด ให2การประปาส�วน
ภูมิภาคสาขาไม�ได2 ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  ผู2รับจ2างต2องชําระค�าปรับให2ผู2ว�าจ2าง เป7นรายวัน ใน
อัตราวันละ 1, 000   บาท (รวมภาษีมูลค�าเพ่ิม) ต�อแผนการอ�านมาตรในแต�ละวัน นับจากวันท่ีต2อง
จัดส�งให2ประปาส�วนภูมิภาคสาขา จนถึงวันท่ีผู2ว�าจ2าง ได2รับข2อมูลดังกล�าวโดยเรียบร2อยสมบูรณ< และ
เศษของวันให2นับเป7น 1  วัน 

ข�อ 21. กรณีผู2 ว� า จ2 า งตรวจพบและพิสู จน< ได2 ว� า ตั ว เลขใน ใบแจ2 งหนี้ /การแจ2 งประ เภทผู2 ใ ช2 น้ํ า 
/ข2อมูลการอ�านมาตรใน Text File ไม�ถูกต2องตรงกับความเป7นจริงตามระเบียบของ กปภ. ผู2รับจ2าง
จะต2องชําระค�าปรับเป7นเงิน 100 บาท (รวมภาษีมูลค�าเพ่ิม) ต�อใบแจ2งหนี้ค�าน้ําประปา 1 ฉบับ และ
รับผิดใช2เงินในจํานวนท่ีเรียกเก็บขาดไปให2 กปภ. ทันที นอกจากนี้จะต2องรับผิดชดใช2ค�าเสียหายอ่ืน
ในส�วนท่ีเกินจากค�าปรับดังกล�าวด2วย 

ข�อ 22. กรณีผู2รับจ2างนําเครื่องมืออ�านมาตร และ/หรือเครื่องพิมพ<ใบแจ2งหนี้ท่ีไม�พร2อมใช2งาน ไปใช2อ�านมาตร
หรือพิมพ<ใบแจ2งหนี้จนเป7นเหตุให2การพิมพ<ตัวอักษร ตัวเลขหรือบาร<โค2ด  (Bar code) ในใบแจ2งหนี้ค�า
น้ําประปาไม�ชัดเจน และเป7นเหตุให2ผู2ใช2น้ําไม�สามารถไปชําระเงินค�าน้ํากับตัวแทนรับชําระค�า
น้ําประปาได2มากกว�า 5% ต�อ 1 เส2นทางอ�านมาตร ผู2รับจ2างจะต2องชําระค�าปรับเป7นจํานวนเงิน 
5,000 บาท (รวมภาษีมูลค�าเพ่ิม) ต�อ 1 เส2นทางอ�านมาตร และผู2ว�าจ2างต2องทําเป7นหนังสือแจ2งให2กับ
ผู2รับจ2างทราบพร2อมหลักฐานประกอบ 



ข�อ 23. ผู2ว�าจ2างจะพิจารณายกเว2นการปรับตามข2อ 19 - ข2อ 22 ในกรณีท่ีเป7นเหตุเกิดจากความผิดหรือความ
บกพร�องของผู2ว�าจ2าง หรือเหตุสุดวิสัย หรือเหตุเกิดจากพฤติการณ<อันหนึ่งอันใดท่ีคู�สัญญาไม�ต2อง
รับผิดชอบตามกฎหมายและผู2รับจ2างจะต2องทําเป7นหนังสือแจ2งผู2ว�าจ2างทราบพร2อมหลักฐานประกอบ
ภายใน 15 วัน นับแต�เหตุนั้นสิ้นสุดลง หากมิได2แจ2งภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู2รับจ2างจะยกมา
กล�าวอ2างเพ่ือขอลดหรืองดค�าปรับในภายหลังมิได2 เว2นแต�กรณี เหตุเกิดจากความผิดหรือความ
บกพร�องของผู2ว�าจ2าง 

ข�อ 24. ระหว�างท่ีมีการปรับนั้น ผู2ว�าจ2างจะใช2สิทธิ์ริบหลักประกันหรือเรียกร2องจากธนาคารผู2ออกหนังสือคํ้า
ประกันตามสัญญาข2อ 4 รวมท้ังใช2สิทธิ์เรียกร2องค�าเสียหายเม่ือใดก็ได2 และผู2ว�าจ2างขอสงวนสิทธิ์ใน
การเรียกค�าปรับหากตรวจพบภายหลังว�าผู2รับจ2างไม�ปฏิบัติตามสัญญาข2อหนึ่งข2อใด ท้ังนี้ผู2ว�าจ2างจะ
บอกกล�าวและใช2สิทธิ์ปรับผู2รับจ2างได2จนถึงวันสิ้นสุดสัญญา 

ข�อ 25. หากผู2ว�าจ2างตรวจสอบและพิสูจน<ได2ว�าตัวเลขหรือตัวหนังสือในใบแจ2งหนี้ค�าน้ําประปาไม� 
ถูกต2อง นอกจากนี้ผู2รับจ2างจะต2องรับผิดในการชําระค�าปรับให2แก�ผู2ว�าจ2างตามข2อ 21 แล2ว ผู2รับจ2างยัง
จะต2องรับผิดชดใช2เงินเพ่ือชดเชยความเสียหายเฉพาะในส�วนท่ีเกินกว�าค�าปรับให2ผู2ว�าจ2างในทุก ๆ 
กรณีทันทีรวมท้ังผู2ว�าจ2างจะเรียกเก็บค�าจ2างท่ีได2จ�ายให2ผู2รับจ2างไปแล2วคืนจากผู2รับจ2างได2อีกด2วย 
นอกจากนี้ในกรณีท่ีความไม�ถูกต2องดังกล�าวทําให2ผู2ว�าจ2างเรียกเก็บค�าใช2น้ําจากผู2ใช2น้ําขาดไป ผู2รับ
จ2างจะต2องชดใช2เงินจํานวนท่ีเรียกเก็บขาดไปนั้นให2ผู2ว�าจ2างจนครบถ2วน และในกรณีท่ีเรียกเก็บเงินค�า
ใช2น้ําเกินจริง ผู2รับจ2างจะต2องคืนเงินในส�วนท่ีเรียกเก็บเกินจริงให2กับผู2ใช2น้ําภายใน 7 วันนับต้ังแต�
วันท่ีได2รับหนังสือแจ2งจากผู2ว�าจ2าง เม่ือผู2รับจ2างได2คืนเงินในส�วนท่ีเรียกเก็บเกินจริงให2กับผู2ใช2น้ําแล2ว
จะต2องมีหนังสือแจ2งให2ผู2ว�าจ2างทราบทันที หากครบกําหนดตามหนังสือแจ2งแล2ว ผู2รับจ2างยังไม�คืนเงิน
ให2กับผู2ใช2น้ําผู2รับจ2างจะต2องชําระค�าปรับให2ผู2ว�าจ2างในอัตราวันละ 100 บาทต�อใบแจ2งหนี้ 1 ฉบับ 
หากผู2รับจ2างคืนเงินในส�วนท่ีเกินจริงให2กับผู2ใช2น้ําเรียบร2อยแล2ว และมีความประสงค<จะขอเงินคืนใน
ส�วนท่ีเกินจริงจากผู2ว�าจ2าง จะต2องมีหนังสือแจ2งให2ผู2ว�าจ2างทราบภายใน 7   วัน นับต้ังแต�วันท่ีคืนเงิน
ในส�วนท่ีเรียกเก็บเกินจริงให2กับผู2ใช2น้ํา หากครบกําหนดดังกล�าว ถือว�าผู2รับจ2างไม�มีความประสงค<จะ
ขอรับเงินคืน และยินยอมให2เงินดังกล�าวตกเป7นรายได2ของผู2ว�าจ2างต�อไป 

ข�อ 26. ในการดําเนินงานจ2างผู2รับจ2างตามขอบเขตงานจ2างอ�านมาตรด2วยเครื่องมืออ�านมาตร จะมี
คณะกรรมการประเมินผล ท่ี กปภ. แต�งต้ังข้ึนเพ่ือประเมินผลการทํางานของผู2รับจ2างตามระยะเวลา
และหลักเกณฑ< ดังต�อไปนี้ 
26.1    ประเมินผลการดําเนินงานของผู2รับจ2างทุกเดือน ในระยะเวลา 3 เดือนแรก นับต้ังแต�เริ่มมีการ

ดําเนินการตามสัญญาและทุก 6 เดือนถัดไป จนสิ้นสุดระยะเวลาสัญญา 
26.2    หลักเกณฑ<การประเมินผลให2เป7นไปตามภาคผนวก 7 และภาคผนวก  7/1 หากผู2รับจ2างอ�าน

มาตร ได2รับคะแนนการประเมินผลน2อยกว�าหรือเท�ากับ 49  ติดต�อกัน 2 ครั้ง และ/หรือ รวม
ท้ังหมด 3 ครั้ง (เริ่มนับต้ังแต�สัญญามีผลบังคับใช2) ผู2ว�าจ2างใช2สิทธิ์บอกเลิกสัญญาได2 

ข�อ 27. ในกรณีท่ีผู2ว�าจ2างบอกเลิกสัญญา ผู2ว�าจ2างมีสิทธิ์ริบหลักประกันท้ังหมดหรือบางส�วนตามแต�จะ
เห็นสมควร นอกจากนั้นผู2รับจ2างจะต2องรับผิดชอบในค�าเสียหายซ่ึงเป7นจํานวน ท่ีเกินกว�าหลักประกัน



การปฏิบัติตามสัญญาและ/หรือ ค�าเสียหายต�าง ๆ ท่ีเกิดข้ึน ผู2ว�าจ2างจะหักเอาจากจํานวนเงินใด ๆ ท่ี
จะจ�ายให2ผู2รับจ2างก็ได2 

ข�อ 28. ค�าปรับ และ/หรือ ค�าเสียหายซ่ึงเกิดข้ึนจากการท่ีผู2รับจ2างปฏิบัติผิดสัญญาข2อหนึ่งข2อใด ไม�ว�าจะได2มี
การบอกเลิกสัญญาแล2วหรือไม�ก็ตาม ผู2ว�าจ2างมีสิทธิ์ท่ีจะเรียกร2องจากผู2รับจ2างและจะหักเอาจาก
จํานวนเงินท่ีค2างชําระจากผู2รับจ2าง และ/หรือ บังคับเอาจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาก็ได2 
หากมีเงินท่ีหักไว2จ�ายเป7นค�าปรับ และ/หรือ ค�าเสียหายแล2วยังคงเหลืออยู�อีกเท�าใด ผู2ว�าจ2างจะคืนให2
ผู2รับจ2างและผู2ว�าจ2างมีสิทธิ์ท่ีจะบอกเลิกสัญญานี้ได2ทันที 

ข�อ 29. หากผู2รับจ2างไม�ยอมชําระเงินค�าปรับผู2ว�าจ2างจะใช2สิทธิ์บังคับเอาจากหลักประกันสัญญาและอาจใช2
ดุลยพินิจระงับไม�ให2ผู2รับจ2างอ�านมาตรในงวดต�อไป โดยไม�ต2องมีการแจ2งต�อผู2รับจ2างเป7นการล�วงหน2า 

ข�อ 30. กรณีผู2รับจ2างต2องหยุดการดําเนินการตามสัญญา อันเนื่องมาจาก 
30.1  นําโปรแกรม ฯ ท่ีไม�ผ�านการทดสอบด2านเทคนิคตามภาคผนวก 4 มาใช2 
30.2 ติดต้ังโปรแกรม ฯ โดยไม�ได2รับอนุญาตจากผู2ว�าจ2าง 
30.3 เข2าไปแก2ไขข2อมูลในฐานข2อมูล โดยไม�ได2รับอนุญาต 
30.4  ปkญหาในการบริหารงานของผู2รับจ2างเอง 
30.5  มีผลงานไม�ผ� านเกณฑ<การประเมินผลของคณะกรรมการประเมินผล ซ่ึงมีผลให2 

กปภ. อาจใช2สิทธิ์บอกเลิกสัญญา 

ท้ังนี้ กปภ.มีสิทธิ์เข2าดําเนินงานแทนได2ทันที โดยให2ผู2รับจ2างเป7นผู2รับผิดชอบค�าใช2จ�ายท่ี

เกิดข้ึนท้ังหมดจนสิ้นสุดสัญญา 

ข�อ 31. ในกรณีผู2รับจ2างปฏิบัติผิดสัญญาข2อหนึ่งข2อใด ยกเว2นข2อ 4. ผู2ว�าจ2างมีสิทธิ์ท่ีจะบอกเลิกสัญญานี้ได2

ทันที โดยไม�จําเป7นต2องเตือน 

ข�อ 32. ในระหว�างระยะเวลาของสัญญานี้ ในกรณีท่ีผู2ใช2น้ํายกเลิกหรือถูกระงับการใช2น้ํา ซ่ึงผู2ว�าจ2างได2แจ2งให2

ผู2รับจ2างทราบเป7นหนังสือ ให2ถือว�าสิทธิ์และหน2าท่ีระหว�างคู�สัญญาในส�วนท่ีเก่ียวกับมาตรผู2ใช2น้ําท่ี

เก่ียวข2องเป7นอันระงับไป โดยผู2รับจ2างจะเรียกร2องเงินไม�ว�าจํานวนใด ๆ จากผู2ว�าจ2างเพราะเหตุ

ดังกล�าวมิได2 

ข�อ 33. ในการดําเนินงานเพ่ือให2บรรลุวัตถุประสงค<ของสัญญานี้  ผู2รับจ2างจะต2องปฏิบัติตาม                        

กฎหมายและระเบียบ ข2อบังคับ คําสั่ง ประการใด ๆ ท่ีเก่ียวข2องของทางราชการ รวมท้ังของผู2ว�าจ2าง

ท่ีมีผลใช2บังคับอยู�ในปkจจุบัน และท่ีจะออกหรือมีผลใช2บังคับในอนาคตด2วย ผู2รับจ2างจะอ2างเอาสิทธิ์

ตามสัญญานี้ข้ึนเป7นข2อยกเว2นมิให2ต2องปฏิบัติตามกฎหมายระเบียบ ข2อบังคับ คําสั่ง ประการใด ๆ 

ดังกล�าวนั้นไม�ได2 



ข�อ 34. สัญญาฉบับนี้ให2ถือเป7นข2อตกลงท้ังหมดท่ีได2ทําข้ึนระหว�างคู�สัญญาท้ังสองฝ5ายและให2ใช2สัญญานี้แทน

บรรดาข2อตกลงและ/หรือข2อเสนอใด ๆ ระหว�างคู�สัญญาท้ังสองฝ5ายท่ีมีข้ึนก�อนหน2านี้ ไม�ว�าจะโดย

วาจาหรือโดยลายลักษณ<อักษร 

หมายเหตุ บรรดาข2อตกลงและ/หรือข2อเสนอใด ๆ ระหว�างคู�สัญญาท้ังสองฝ5ายท่ีประสงค<

จะให2มีผลบังคับตามสัญญานี้ต2องนํามาเป7นเอกสารแนบท2ายสัญญา 

สัญญานี้ทําข้ึนเป7นสองฉบับมีข2อความถูกต2องตรงกัน คู�สัญญาได2อ�านและเข2าใจข2อความ

โดยละเอียดตลอดแล2ว จึงได2ลงลายมือชื่อพร2อมท้ังประทับตรา(ถ2ามี) ไว2เป7นสําคัญต�อหน2าพยาน และคู�สัญญาต�าง

ยึดถือไว2ฝ5ายละหนึ่งฉบับ 

 
 

ลงชื่อ……………………………………... ผู2ว�าจ2าง  

 (………………………………….....) 

  
 
 

ลงชื่อ……………………………………... ผู2รับจ2าง  
      (………………………………..…...) 

  
 

 
ลงชื่อ……………………………….…….. พยานผู2ว�าจ2าง 
 (............................................) 

 
 
 
  ลงชื่อ……………………………………..พยานผู2รับจ2าง 
  (……………………….……………) 

 



 

ภาคผนวก 6 
แบบหนังสือคํ้าประกัน 

หลักประกันซอง 
 
เลขที่ ...................................    วันที่ ........................................................ 
 

  ข�าพเจ�า...........................(ชื่อธนาคาร)......................สํานักงานตั้งอยู เลขที่......................................... 
ถนน...........................................ตําบล/แขวง.........................................อําเภอ/เขต........................................................ 
จังหวัด................................................โดย………............................................................................ผู�มีอํานาจลงนามผูกพัน
ธนาคาร ขอทําหนังสือคํ้าประกันฉบับนี้ต อการประปาส วนภูมิภาค ดังมีข�อความต อไปนี้ 

1. ตามที่…..(ผู�ยื่นข�อเสนอ)…เสนอราคาค าจ�างงานอ านมาตรและบนัทึกข�อมูล การใช�น้ําพร�อม 
คํานวณ/ จัดพิมพใบแจ�งหนี้และส งใบแจ�งหนี้ได�ยืน่ข�อเสนอและต�องวางหลักประกันซองตามเงือ่นไขการยื่นข�อเสนอต อ
การประปาส วนภูมิภาค เป6นจาํนวนเงิน ….............................บาท (………………………..………………..) 
 ข�าพเจ�า ยอมผูกพันตนโดยไม มีเงื่อนไขที่จะคํ้าประกันชนิดเพิกถอนไม ได� เช นเดียว กับลูกหนี้ 
ชั้นต�น ในการชําระเงินตามสิทธิเรียกร�องของการประปาส วนภูมิภาค จํานวนไม เกิน ……….................................ล�านบาท 
ในกรณีที่ ….(ผู�ยื่นข�อเสนอ)…. ไม ปฏิบัติตามเงื่อนไขของขอบเขตของงาน ในการยื่นข�อเสนออันเป6นเหตุให�การประปา
ส วนภูมิภาค มีสิทธิริบหลักประกันซองหรือให�ชดใช�ค าเสียหายใด ๆ โดยข�าพเจ�าจะไม อ�างสิทธิใด ๆ เพื่อโต�แย�งและการ
ประปาส วนภูมิภาค ไม จําเป6นต�องเรียกร�องให�… (ผู�ยื่นข�อเสนอ)… ชําระหนี้นั้นก อน 

2. หนังสือคํ้าประกันนี้ มีผลบังคับใช�ตั้งแต  ……(วันยื่นข�อเสนอ)…... ถึงระยะเวลาที่ …..(ผู�ยื่น
ข�อเสนอ)…ได�ปฏิบัติตามเงื่อนไขของข�อกําหนดขอบเขตของงาน และข�าพเจ�าจะไม เพิกถอนการคํ้าประกันนี้ ภายใน 
ระยะเวลา 120 วัน นับตั้งแต วันที่ยื่นข�อเสนอ 

3.  ถ�า…..(ผู�ยื่นข�อเสนอ)…. ขยายกําหนดเวลายืนราคาของข�อเสนอออกไป ข�าพเจ�ายินยอมที่จะ
ขยายกําหนดระยะเวลาการคํ้าประกันนี้ออกไปเป6นเวลาเท ากับระยะเวลายืนราคาที่ได�ขยายออกไปดังกล าว 

 
  ข�าพเจ�าได�ลงนามและประทับตราไว�ต อหน�าพยานเป6นสําคัญ 
 
 

     (ลงชื่อ)......................................................ผู�คํ้าประกัน 
                                                                             (                             ) 
     ตําแหน ง...................................................... 
 
 
     (ลงชื่อ).......................................................พยาน 
                                                                             (                                       ) 
 
 
     (ลงชื่อ).......................................................พยาน 
                                                                             (                                       ) 
 

 



 

ภาคผนวก  6/1 
แบบหนังสือคํ้าประกัน 

หลักประกันสญัญา 
 

เลขที่ ..............................    วันที่ ..................................................... 
  ข�าพเจ�า...........................(ชื่อธนาคาร).......................สํานักงานตั้งอยู เลขที่........................................ 
ถนน.......................................ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต.......................................................... 
จังหวัด................................โดย..............................................................ผู�มีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอทําหนังสือ
คํ้าประกันฉบับนี้ต อการประปาส วนภูมิภาค ซ่ึงต อไปนี้เรียกว า “กปภ.” ดังมีข�อความต อไปนี้ 

1. ตามที่  (ผู�ยื่นข�อเสนอ)……………ซ่ึงต อไปนี้เรียกว า “ผู�รับจ�าง” ได�ทําสัญญาจ�างอ านมาตรและ
บันทึกข�อมูลการใช�น้ําพร�อมคํานวณ/ จัดพิมพ@ใบแจ�งหนี้และส งใบแจ�งหนี้ กับ กปภ. ตามสัญญาเลขที่
.......................................ลงวันที่........................................ซ่ึงผู�รับจ�างต�องวางหลักประกันสัญญาต อ กปภ. เป6นจํานวน
เงิน..................................บาท(……………..…………………………..…………………..) นั้น 
  ข�าพเจ�า ยอมผูกพันตนโดยไม มีเงื่อนไขที่จะคํ้าประกันชนิดเพิกถอนไม ได� เช นเดียว กับลูกหนี้ชั้นต�น 
ในการชําระเงินตามสิทธิเรียกร�องของ กปภ.  จํานวนไม เกิน .........................................บาท ในกรณีที่ผู�รับจ�างก อให�เกิด
ความเสียหายใด ๆ หรือต�องชําระค าปรับ หรือค าใช�จ ายใด ๆ หรือผู�รับจ�างมิได�ปฏิบัติตามภาระหน�าที่ใด ๆ หรือฝBาฝCน
ข�อกําหนดใด ๆ ในสัญญาดังกล าวข�างต�น หรือการที่ผู�รับจ�างถูก กปภ. บอกเลิกสัญญา ทั้งนี้ ข�าพเจ�าจะยินยอมชําระเงิน
จํานวนดังกล าว ตามที่ กปภ. เรียกร�องทันที โดยจะไม อ�างสิทธิใด ๆ เพื่อโต�แย�ง และ กปภ. ไม จําเป6นต�องเรียกร�องให�
ผู�รับจ�างชําระหนี้ก อน 
  2.  หาก กปภ. ได�ขยายระยะเวลาให�แก ผู�รับจ�างหรือยินยอมให�ผู�รับจ�างปฏิบัติผิดแผกไปจากเงื่อนไข
ใด ๆ ในสัญญา ให�ถือว าข�าพเจ�าได�ยินยอมในกรณีนั้น ๆ ด�วย  
  3.  หนังสือคํ้าประกันนี้ มีผลบังคับตัง้แต วันลงนามในสัญญาระหว างผู�รับจ�าง และ กปภ. ตามสัญญาดังกล าว
ข�างต�น จนถึงวนัที่ภาระหน�าที่ทั้งหลายของบริษัทจะได�ปฏิบัติให�สาํเร็จลุล วงไป และข�าพเจ�าจะไม เพิกถอนการ 
คํ้าประกันไม ว ากรณีใด ๆ ตราบเท าที่ผู�รับจ�างยังต�องรับผิดชอบต อ กปภ. ตามสัญญาดงักล าว  
 

  ข�าพเจ�าได�ลงนามและประทับตราไว�ต อหน�าพยานเป6นสําคัญ 
 

     (ลงชื่อ).....................................................ผู�คํ้าประกัน 
                                                                             (                                      ) 
     ตําแหน ง....................................................... 
 
 
     (ลงชื่อ)......................................................พยาน 
                                                                             (                                       ) 
 
 
     (ลงชื่อ)......................................................พยาน 
                                                                             (                                       ) 



ภาคผนวก 7 
แบบประเมินผล 

งานจ�างอ�านมาตรด�วยเครื่องมืออ�านมาตร 
                         งวดประจําเดือน …………………………………………………................………… 
                         ชื่อผู�รับจ�าง............................................................................................. 

หัวข�อการประเมิน 

คะแนน 
ประเมิน 

(1) 

น้ําหนัก 
ถ$วง 
(2) 

คะแนน 
ท่ีได� 

(1) X (2) 
1. ผลสําเร็จของงานจ�าง ฯ ตามเป$าหมาย    

1.1  อ$านมาตรครบถ�วนในเวลาท่ีกําหนด 

- ครบถ�วน 100%      =   4 

- ครบถ�วน 90% - 99%   =  3 

- ครบถ�วน 80% - 89%   =  2 

- ครบถ�วนน�อยกว$า 80%  =   0 

 5  

1.2  อ$านมาตรถูกต�องท้ังหมด 

- ถูกต�องครบถ�วน 100%      =   4 

- ถูกต�องครบถ�วน 90% - 99%   =  3 

- ถูกต�องครบถ�วน 80% - 89%   =  2 

- ถูกต�องครบถ�วนน�อยกว$า 80%  =   0 

 5  

1.3  ส$งใบแจ�งหนี้ครบถ�วนทุกราย 

- ครบถ�วน 100%      =   4 

- ครบถ�วน 90% - 99%   =  3 

- ครบถ�วน 80% - 89%   =  2 

- ครบถ�วนน�อยกว$า 80%  =   0 

 3.5  

1.4 ส$งรายงานการอ$านมาตรโดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
มาตรตาย, มาตรเดินผิดปกติ เป;นต�น 

- ถูกต�องครบถ�วน 100%      =   4 

- ถูกต�องครบถ�วน 90% - 99%   =  3 

- ถูกต�องครบถ�วน 80% - 89%   =  2 

- ถูกต�องครบถ�วนน�อยกว$า 80%  =   0 
 

 1.5  

2. ความพร�อมของผู�รับจ�าง ในการดําเนนิงาน    
2.1 เครื่องมือ และอุปกรณ=ครบถ�วน เพียงพอในการใช�งาน 

- เครื่องมือและอุปกรณ= 1 ชุดต$อผู�ใช�น้ําน�อยกว$าหรือเท$ากับ 3,000 ราย =  4 

- เครื่องมือและอุปกรณ= 1 ชุดต$อผู�ใช�น้ํามากกว$า 3,000 ราย               =  2 

 1  



หัวข�อการประเมิน 

คะแนน 
ประเมิน 

(1) 

น้ําหนัก 
ถ$วง 
(2) 

คะแนน 
ท่ีได� 

(1) X (2) 
2.2 บุคลากรเพียงพอกับปริมาณงาน 

- พนักงานอ$านมาตร 1 คนต$อผู�ใช�น้ําน�อยกว$าหรือเท$ากับ 3,000 ราย =  4 

- พนักงานอ$านมาตร 1 คนต$อผู�ใช�น้ํามากกว$า 3,000 ราย               =  2 

 1  

2.3 บุคลากรมีความชํานาญ 

- ไม$มีความผิดพลาดเลย                 =  4 

- มีความผิดพลาด  1 – 2 ครั้ง         =   3 

- มีความผิดพลาด  3 – 4 ครั้ง         =   2 

- มีความผิดพลาดมากกว$า  4 ครั้ง    =   1 
 

 1  

3. วิธีการดําเนินงาน    
3.1 ส$งแผนงานการอ$านมาตรท้ังหมดของเดือนถัดไปให�  กปภ. สาขา 

ตรวจสอบก$อนเริ่มอ$านมาตรในเวลาท่ีกําหนด (ก$อนสิ้นเดือน 3 วัน) 

- ส$งก$อนสิ้นเดือน  5  วันทําการ  =  4 

- ส$งก$อนสิ้นเดือน  4  วันทําการ  =  3 

- ส$งก$อนสิ้นเดือน  3  วันทําการ  =  2 
        -    ส$งก$อนสิ้นเดือน  2  วันทําการ   =  1 

- ส$งล$าช�ากว$าท่ีกําหนด             =  0 

 1   

3.2 ไปรับข�อมูลจาก กปภ. สาขา ตามเวลาท่ีกําหนด  
        (ก$อนอ$านมาตรจริง ในเส�นทางนั้น ๆ ไม$เกิน 2 วัน) 

- รับภายในกําหนด           =  4 

- รับหลังจากวันท่ีกําหนด    =  1 

 1  

3.3 การรับ-ส$งข�อมูลเป;นไปตามข้ันตอนท่ีกําหนด 

- รับ-ส$งข�อมูลเป;นไปตามข้ันตอนท่ีกําหนด       =  4 

- รับ-ส$งข�อมูลไม$เป;นไปตามข้ันตอนท่ีกําหนด    =  1 

 1  

3.4 การรับ-ส$งข�อมูลถูกต�องครบถ�วนและมีการลงนามยืนยันร$วมกันท้ัง 2 ฝDาย  

- รับ-ส$งข�อมูลถูกต�องครบถ�วนและมีการลงนามยืนยัน    =  4 

- รับ-ส$งข�อมูลถูกต�องครบถ�วนแต$ไม$มีการลงนามยืนยัน  =  2 

- รับ-ส$งข�อมูลไม$ถูกต�องครับถ�วน                            =  1 

 1  

4.  คุณภาพการให�บริการของลูกค�าของ กปภ.     
มีการร�องเรียนจากผู�ใช�น้ําทางโทรศัพท= หรือโดยวาจา หรืออ่ืน ๆ  (ครั้งต$อพันราย) 
 

- 0 – 1 ครั้งต$อพันราย            =  4 

- 2   ครั้งต$อพันราย                =  3  

 3  



- 3   ครั้งต$อพันราย                =  2 

- มากกว$า  3  ครั้งต$อพันราย     =  1 
                                                                      คะแนนรวม    
จากการประเมินผลการทํางานของตัวแทนอ$านและบันทึกมาตรฯ ปรากฏว$าผู�รับจ�างมีผลการทํางานอยู$ในเกณฑ= 

�  ประสิทธิภาพดีมาก      �   ประสิทธิภาพดี           �  ประสิทธิภาพพอใช�             � ต�องปรับปรุง 
เกณฑ=ประเมิน  :  ดีมาก (90 คะแนนข้ึนไป) /  ดี (70-89 คะแนน)  / พอใช� (50-69 คะแนน) /  ปรับปรุง (1-49 คะแนน) 

บันทึกความเห็น/ข�อปรับปรุงและข�อเสนอแนะ 
                       ของคณะกรรมการประเมินผล 

บันทึกข�อชี้แจงของผู�รับจ�าง 

……………………………………………………........................................... 
……………………………………………………........................................... 
……………………………………………………........................................... 
 
ลงชื่อ  ………………………………..............….  ประธานกรรมการ ฯ 
       (                                           ) 
ลงชื่อ  …………………………..............……….  กรรมการ ฯ 
       (                                           ) 
ลงชื่อ  ……………………………..............…….  กรรมการ ฯ 
       (                                           ) 
        วันท่ี ............/……….……/……..……. 

…………………............................…………………………........... 
…………………….............................………………………........... 
………………………………………............................……........... 
……………………………………………....................................... 
…………………………………............................…………........... 
……………………………………............................………........... 
……………………………………............................………........... 
 
ลงชื่อ ............................................................... ผู�รับจ�าง 
       (                                                ) 
         วันท่ี ............./………..……/…………..…. 
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แบบจดหมายนําส�งข�อเสนอ 

 

ท่ี…………………....…………..                     เขียนท่ี…………………………………………….......... 

           วันท่ี…...….เดือน………….....………พ.ศ…....…… 

เรื่อง     ยื่นข�อเสนองานจ�างตัวแทนอ�านมาตรด�วยเครื่องอ�านมาตรมือถือ 

เรียน   คณะกรรมการประกวดราคางานจ�างตัวแทนอ�านมาตรด�วยเครื่องอ�านมาตรมือถือ 

อ�างถึง ประกาศเชิญชวนของ……………………….............…... ลงวันท่ี …………….............………..…………...และ
ข�อกําหนดขอบเขตของงาน(TOR) รวมท้ังภาคผนวกแนบท�าย  

สิ่งท่ีส�งมาด�วย       
1) ข�อเสนอด�านคุณสมบัติ  ต�นฉบับ 1 ชุด สําเนา 5 ชุด 
2) ข�อเสนอด�านเทคนิค      ต�นฉบับ 1 ชุด สําเนา 5 ชุด 

 
  ข�าพเจ�า (บริษัทหรือกลุ�มบริษัทประกอบด�วย…………………………..........................………….) 
ได�อ�านรายละเอียดในประกาศเชิญชวน และ TOR ท่ีอ�างถึงอย�างรอบคอบแล�ว และมีความประสงค;ท่ีจะยื่น
ข�อเสนอดังกล�าวข�างต�น และรับรองว�าจะปฏิบัติตามเง่ือนไขของ กปภ. ดังต�อไปนี้ 

1. ข�าพเจ�ารับรองว�าจะปฏิบัติตามเง่ือนไขทุกประการในประกาศเชิญชวน และ TOR ท่ีอ�างถึง 
2. ข�าพเจ�ารับรองว�า บริษัท/กลุ�มบริษัท ไม�เป>นผู�ท่ีถูกระบุชื่อไว�ในบัญชีรายชื่อผู�ท้ิงงานของ

ราชการ และไม�มีพฤติกรรมใด ๆ ท่ีแสดงให�เห็นว�าเป>นผู�ละท้ิงงานตามระเบียบสํานักนายก รัฐมนตรีว�าด�วย
การพัสดุ พ.ศ. 2535 และฉบับท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม 

3. ข�าพเจ�ารับรองว�า ถ�าข�าพเจ�าได�รับการคัดเลือกเป>นตัวแทนอ�านมาตร และบันทึกข�อมูล 
การใช�น้ําพร�อมคํานวณ/จัดพิมพ;ใบแจ�งหนี้และส�งใบแจ�งหนี้ ข�าพเจ�ายินดีจะดําเนินตามข้ันตอน ดังนี้ 

3.1 จะดําเนินการให�มีการลงนามในสัญญาระหว�าง กปภ. กับบริษัท ภายในเวลา 7 วัน 
นับจากวันท่ีได�รับแจ�งจาก กปภ. 

3.2 จะดําเนินการวางหลักประกันสัญญา ในวันลงนามสัญญากับ กปภ. มีมูลค�าร�อยละ 5 
ของค�าจ�างท้ังหมด 

หากข�าพเจ�าไม�สามารถปฏิบัติตามข�อเสนอดังกล�าวข�างต�น ข�าพเจ�ายินดีท่ีจะ
ให� กปภ. ริบหลักประกันซองข�อเสนอและเรียกผู�ยื่นข�อเสนอรายถัดไปมาเจรจา
ต�อรองได� 



4. ข�าพเจ�ารับรองว�าจะยืนระยะเวลาข�อเสนอท้ังหมดเป>นระยะเวลาอย�างน�อย  90 วัน นับ
จากวันยื่นข�อเสนอ และเพ่ิมระยะเวลาออกไปตามท่ี กปภ. จะเห็นสมควร 

5. ข�าพเจ�าจะไม�เรียกร�องค�าเสียหายและค�าใช�จ�ายท่ีได�จ�ายไปในการจัดเตรียมข�อเสนอครั้งนี้
ไม�ว�ากรณีใด ๆ หาก กปภ. ไม�รับข�อเสนอของข�าพเจ�า 

6. ข�าพเจ�าได�ตรวจสอบข�อความและตัวเลข โดยรอบคอบในข�อเสนอนี้ และ กปภ. ไม�ต�อง
รับผิดชอบต�อข�อบกพร�อง และข�อตกหล�นในรายละเอียดของข�อเสนอนี้ 
 
          ขอแสดงความนับถือ 
 
      ลงชื่อ…………………………….…...........….. 
              (………………………..........………….) 
                ผู�ยื่นข�อเสนอ/ผู�รับมอบอํานาจ 
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แบบใบย่ืนข�อเสนอการประกวดราคาจ�างด�วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  

 
เรียน ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 
 1. ข�าพเจ�า................................................(ระบุชื่อบริษัท ห�าง ร�าน).........................              
อยู(เลขท่ี..……………….………..ถนน.........................................ตําบล/แขวง......................................    
อําเภอ/เขต........................... จังหวัด............................ โทรศัพท2........................................     
โดย...............................................................................................................................ผู�ลงนามข�างท�ายนีไ้ด�
พิจารณาเง่ือนไขต(างๆ ในเอกสารประกวดราคาจ�างด�วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส2 และเอกสารเพ่ิมเติม 
(ถ�ามี) เลขท่ี.............................โดยตลอดและยอมรับข�อกําหนดและเง่ือนไขนั้นแล�ว รวมท้ังรับรองว(า
ข�าพเจ�าเป:นผู�มีคุณสมบัติครบถ�วนตามท่ีกําหนดและไม(เป:นผู�ท้ิงงานของทางราชการ 
 2. ข�าพเจ�าขอเสนอท่ีจะทํางาน.............................................................................................ตาม
ข�อเสนอกําหนดเง่ือนไข แบบรูปรายการละเอียดแห(งเอกสารประกวดราคาจ�างด�วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส2 
 3. คําเสนอนี้จะยืนอยู(เป:นระยะเวลา.............วัน นับแต(วันยืนยันราคาสุดท�าย และ การประปา
ส(วนภูมิภาค อาจรับคําเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได� ก(อนท่ีจะครบกําหนดระยะเวลาดังกล(าว หรือระยะเวลาท่ีได�
ยืดออกไปตามเหตุผลอันสมควรท่ี การประปาส(วนภูมิภาค ร�องขอ 
 4. กําหนดเวลาส(งมอบ ข�าพเจ�ารับรองท่ีจะเริ่มทํางานตามสัญญาทันที หรือทันทีท่ีได�รับแจ�งจาก 
การประปาส(วนภูมิภาค ว(าให�เริ่มทํางานตามสัญญา และจะส(งมอบงานตามเอกสารประกวดราคา โดย
ครบถ�วนถูกต�องภายใน..........วัน นับถัดจากวันเริ่มทํางานตามสัญญา 
 5. ในกรณีท่ีข�าพเจ�าได�รับการพิจารณาให�เป:นผู�ชนะการประกวดราคาจ�างด�วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส2ข�าพเจ�ารับรองท่ีจะ 
  5.1 ทําสัญญาตามแบบสัญญาจ�าง แนบท�ายเอกสารประกวดราคาจ�างด�วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส2กับ การประปาส(วนภูมิภาค ภายใน...........วัน นับถัดจากวันท่ีได�รับหนังสือให�ไปทําสัญญา 
  5.2 มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามท่ีระบุไว�ในข�อ 7 ของเอกสารการ
ประกวดราคาจ�างด�วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส2ให�แก( การประปาส(วนภูมิภาค ก(อนหรือขณะท่ีได�ลงนาม
ในสัญญาเป:นจํานวนร�อยละ................ของราคาสัญญา เพ่ือเป:นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดย
ถูกต�องและครบถ�วน 
  หากข�าพเจ�าไม(ปฏิบัติให�ครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ข�างต�นนี้ ข�าพเจ�ายอมให� การประปาส(วน
ภูมิภาค ริบหลักประกันซองหรือเรียกร�องจากผู�ออกหนังสือคํ้าประกัน รวมท้ังยินดีชดใช�ค(าเสียหายใดท่ี



 

อาจมีแก( การประปาส(วนภูมิภาค และ การประปาส(วนภูมิภาค มีสิทธิจะยกเลิกการประกวดราคาจ�างด�วย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส2ก็ได� 
 6. ข�าพเจ�ายอมรับว(า การประปาส(วนภูมิภาค ไม(มีความผูกพันท่ีจะรับคําเสนอนี้ รวมท้ังไม(ต�อง
รับผิดชอบในค(าใช�จ(ายใดๆ อันอาจเกิดข้ึนในการท่ีข�าพเจ�าได�เข�าเสนอราคา 
 **7. เพ่ือเป:นหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกต�องตามท่ีได�ทําความเข�าใจและตามความผูกพัน
แห(งคําเสนอนี้ ข�าพเจ�าขอมอบ....................................................................เพ่ือเป:นหลักประกันซองเป:น
จํานวนเงิน.....................................................................บาท มาพร�อมกันนี้ 
 8. ข�าพเจ�าได�ตรวจสอบเอกสารต(างๆ ท่ีได�ยื่นในการประกวดราคาจ�างด�วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส2นี้โดยละเอียดแล�ว และเข�าใจดีว(า การประปาส(วนภูมิภาค ไม(ต�องรับผิดชอบใดๆ ในความ
ผิดพลาด หรือตกหล(น 
 9. การยื่นข�อเสนอการประกวดราคาจ�างด�วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส2นี้ ได�ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์
ยุติธรรมและปราศจากกลฉ�อฉล หรือการสมรู�ร(วมคิดกันโดยไม(ชอบด�วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง
หรือหลายบุคคลหรือกับห�างหุ�นส(วน บริษัทใด ๆ ท่ีได�ยื่นเสนอราคาในคราวเดียวกัน 
 เสนอมา ณ วันท่ี................เดือน...........................................พ.ศ............................... 
 
 
     ลงชื่อ ................................................. 
      (...............................................) 
     ตําแหน(ง .............................................. 
       ประทับตรา (ถ�ามี) 
 

 
หมายเหตุ 

** ให�หน(วยงานผู�ออกประกาศเลือกใช�ตามความจําเป:น  
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แนวทางปฏิบัติงานสําหรับผู�รับจ�างอ�านมาตรด�วยเครื่องมืออ�านมาตร 

------------------------------------------------------------------- 
ข�อห�าม 
1 ห�ามผู�รับจ�างหรือพนักงานของผู�รับจ�าง รับเงินหรือรับฝากเงินจากผู�ใช�น้ําทุกกรณี 
2 ห�ามผู�รับจ�างหรือพนักงานลูกจ�างของผู�รับจ�าง นําโปรแกรมระบบงาน หรือข�อมูลผู�ใช�น้ําท่ีอยู%ในระบบ 

ของ กปภ.ไปให�บุคคล นิติบุคคล หรือหน%วยงานอ่ืนใด ได�รับทราบหรือนําไปใช�ประโยชน.ในทางใด ๆ ท้ังสิ้นทุก
กรณี 

3 ห�ามผู�รับจ�างจดหน%วยมาตรลงในสมุดหรือกระดาษ หรือวัสดุอ่ืนใดท้ังสิ้น 
แนวทางปฏิบัติงาน 
1 ผู�รับจ�างต�องแจ�งขออนุญาตต%อผู�ว%าจ�างเป5นหนังสือ พร�อมจัดส%งโปรแกรมและรายละเอียดการแก�ไขโปรแกรมให�

ผู�ว%าจ�างทุกครั้ง เม่ือต�องการจะติดต้ังโปรแกรม Version ใหม%ท่ีจะปรับปรุงแก�ไขโปรแกรม เม่ือได�รับอนุญาต
เป5นหนังสือจากผู�ว%าจ�างแล�ว ให�ทําการติดต้ังโปรแกรมดังกล%าวได� พร�อมจัดส%งโปรแกรมและรายละเอียด
โปรแกรมให�ผู�ว%าจ�างทุกครั้ง  

2 ผู�รับจ�างต�องส%งแผนการอ%านมาตรท้ังหมด ให�ผู�ว%าจ�างก%อนอ%านมาตรไม%น�อยกว%า 5 วัน ทุกเดือน 
3 ผู�รับจ�างต�องอ%านมาตรและบันทึกข�อมูลการใช�น้ําลงในเครื่องมืออ%านมาตรพร�อมคํานวณและจัดพิมพ.ใบแจ�งหนี้

ค%าน้ําประปาพร�อมส%งใบแจ�งหนี้ค%าน้ําประปาให�ผู�ใช�น้ําทันที ต้ังแต%วันท่ี 1 และให�แล�วเสร็จทุกรายภายในวันท่ี 
15 ของทุกเดือน โดยให�ทํางานภายในช%วงเวลา 06.00-18.00 น. ของวันดังกล%าว 

การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง จะต�องดําเนินการให�ตรงกับวันท่ีเดิมของทุกเดือน ในช%วงระยะเวลาใด
เวลาหนึ่งระหว%างวันท่ี 1 ถึง 15 ของทุกเดือน ท้ังนี้ยินยอมให�คลาดเคลื่อนได�ไม%เกิน +/- 2 วัน โดยระยะเวลาท่ี
ยินยอมให�คลาดเคลื่อน ดังกล%าวจะต�องอยู%ภายในกรอบระยะเวลาต้ังแต%วันท่ี 1 ถึง 15 ของทุกเดือน เท%านั้น 

4 ผู�รับจ�างต�องจัดให�มีเจ�าหน�าท่ีและอุปกรณ.ประจําสํานักงานตามท่ีระบุไว�ในใบยืนยันราคาค%าจ�าง 
5 ผู�รับจ�างต�องรายงานให�ผู�ว%าจ�างทราบเม่ือพบมาตรวัดน้ําผิดปกติ พร�อมถ%ายภาพประกอบ 
6 ผู�รับจ�างต�องใช�เครื่องมืออ%านมาตรและเครื่องพิมพ.ใบแจ�งหนี้ท่ีมีสภาพดีพร�อมใช�งานทุกเครื่อง โดยเครื่องท่ี

นํามาใช�ต�องพิมพ.ตัวอักษร ตัวเลขและบาร.โค�ด (Bar code) ในใบแจ�งหนี้ค%าน้ําประปาได� 
ชัดเจนครบถ�วนสมบูรณ. และผู�ใช�น้ําสามารถนําไปชําระเงินค%าน้ําประปาได� 

7 ขณะปฏิบัติงานทุกครั้งผู�รับจ�างหรือพนักงานของผู�รับจ�างต�องแต%งกายด�วยเครื่องแบบของตนและติดบัตรแสดง
ตนท่ีผู�รับจ�างออกให�ไว�ท่ีหน�าอกเสื้อ เพ่ือให�ผู�ใช�น้ําสังเกตเห็นได�ง%าย 

8 ในการอ%านมาตรและบันทึกข�อมูลการใช�น้ําทุกรายทุกครั้ง ต�องใช�เครื่องบันทึกและคํานวณค%าน้ําชนิด 
ท่ี กปภ.กําหนดให�และต�องจดหน%วยน้ํา ณ จุดท่ีติดต้ังมาตร 

9 ผู�รับจ�างต�องอ%านมาตรและบันทึกข�อมูลการใช�น้ําตามรูปแบบท่ีการประปาส%วนภูมิภาค สาขากําหนด เช%น ส%วน
ราชการ รัฐวิสาหกิจ ผู�ใช�น้ํารายใหญ% มาตรใหญ%และมาตรย%อย เป5นต�น ให�เรียบร�อยตามวิธีของ กปภ. ก%อน 
แล�วจึงอ%านมาตรและบันทึกข�อมูลการใช�น้ํารายอ่ืน ๆ ต%อไป  

10 ในการอ%านมาตรและบันทึกข�อมูลการใช�น้ําทุกครั้ง ต�องนําแผนผังการติดต้ังมาตรวัดน้ําในสายการ 
อ%านมาตรไปด�วย เพ่ือบันทึกการเปลี่ยนแปลงข�อมูลและใช�เป5นแนวทางในการอ%านมาตร หรือเพ่ือใช�จด



 

รายละเอียด กรณีมาตรวัดน้ําผิดปกติหรือกรณีอ่ืน ๆ หรือใช�เป5นข�อมูลในการจัดทํารายงานของผู�รับจ�างในการ
จัดทํารายงานพร�อมภาพถ%าย 

11 ในการดําเนินการอ%านมาตรและบันทึกข�อมูลการใช�น้ํ า ผู� รับจ�างท่ี ทําหน�า ท่ีอ%านมาตรและบันทึก 
ข�อมูลการใช�น้ํา ต�องจัดทํารายงานตามแบบฟอร.มท่ี กปภ. กําหนด และต�องแจ�งการประปาส%วนภูมิภาคสาขา 
ท่ีสังกัดทราบ ตามรายละเอียดต%อไปนี้ 
11.1 ทุกวันท่ีอ�านมาตร ต�องมีรายงานประจําวัน ประกอบด�วย 

11.1.1 รายงานสรุปการอ%านมาตรแต%ละเส�นทาง 
11.1.2 รายงานรายละเอียดการอ%านมาตรวัดน้ําปกติ 
11.1.3 รายงานการใช�น้ําสูงผิดปกติเปรียบเทียบกับหน%วยน้ําเฉลี่ย 
11.1.4 รายงานการใช�น้ําตํ่าผิดปกติเปรียบเทียบกับหน%วยน้ําเฉลี่ย 
11.1.5 รายงานมาตรวัดน้ําผิดปกติ/ส%งใบแจ�งหนี้ 
11.1.6 รายงานมาตรวัดน้ําผิดปกติ/ไม%ส%งใบแจ�งหนี้ 

11.2 ทุกเดือน  ต�องมีรายงาน ประกอบด�วย  
11.2.1 สรุปการอ%านมาตร 
11.2.2 สรุปรายละเอียดการแจ�งเปลี่ยนประเภทผู�ใช�น้ํา 

12 ในการดําเนินการอ%านมาตรและบันทึกข�อมูลการใช�น้ํา ผู�รับจ�างท่ีอ%านมาตรและบันทึกข�อมูลการใช� 
น้ํา ต�องพิมพ.และส%งใบแจ�งหนี้ให�กับผู�ใช�น้ําหรือผู�ท่ีอยู%ในบ�านทันทีโดยผู�ใช�น้ําไม%ต�องลงนามรับใบแจ�ง 
หนี้ หากไม%พบผู�ใดอยู%ในบ�าน ให�ใส%ใบแจ�งหนี้ไว�ในตู�รับจดหมาย หรือกล%องรับใบแจ�งหนี้ค%าน้ําของ กปภ. ยกเว�น
กรณีท่ี กปภ.ให�งดออกใบแจ�งหนี้ให�กับผู�ใช�น้ําตามท่ีกําหนดไว� เช%น หน%วยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือนิติ
บุคคล ท่ีร�องขอหนังสือแจ�งหนี้ค%าน้ําประปา ให�ผู�รับจ�างเป5นผู�ดําเนินการจัดทําและนําส%งหนังสือแจ�งหนี้ให�ผู�ร�อง
ขอ ตามรูปแบบท่ี กปภ. กําหนด รายละเอียดตามภาคผนวก 11 

13 ใบแจ�งหนี้ค%าน้ําท่ีมีบาร.โค�ด(Bar code) บาร.โค�ดต�องมีความเข�มและชัดเจนเพียงพอให�เครื่องอ%านบาร.โค�ด
(Scanner) อ%านค%าได�โดยสะดวกและรวดเร็ว 

14 กรณีเกิดปUญหาอ%านมาตรและบันทึกข�อมูลการใช�น้ําไม%ได�ตามแผนท่ีแจ�งไว�กับ กปภ. ผู�รับจ�างต�องแจ�งให�การ
ประปาส%วนภูมิภาค สาขานั้น ๆ ทราบล%วงหน�าไม%น�อยกว%า 5 วันทําการ เพ่ือพิจารณาอนุมัติและรายงาน
ตามลําดับชั้นสั่งการต%อไป 

15 กรณีท่ีพบว%าหน%วยการใช�น้ําผิดปกติ ผู�รับจ�างต�องสอบถามผู�ใช�น้ําเพ่ือหาสาเหตุ ก%อนท่ีจะบันทึกข�อมูลการใช�น้ํา
และพิมพ.ใบแจ�งหนี้ให�กับผู�ใช�น้ํา 

16 กรณีท่ีผู�รับจ�างพิมพ.ใบแจ�งหนี้แล�ว พบว%ายอดการใช�น้ําผิดปกติและเม่ือได�ตรวจสอบตัวเลขในมาตร 
แล�วเป5นตัวเลขท่ีตรงกับเลขในมาตรจริง ผู�รับจ�างต�องเก็บใบแจ�งหนี้ฉบับนั้นกลับไปและรายงานให�เจ�าหน�าท่ีไป
ตรวจสอบมาตรก% อน  เ พ่ื อ ยื นยั นคว าม ถูกต� อ งของข� อ มู ล  ถ� า ผู� รั บ จ� า ง ไ ม% ถื อปฏิ บั ติ ต ามนี้ จ น 
เป5นเหตุให�ผู�ใช�น้ําไม%ชําระเงินให�กับผู�ว%าจ�างทุกกรณีผู�รับจ�างจะต�องชําระเงินตามใบแจ�งหนี้ฉบับนั้น 
แทนผู�ใช�น้ํา โดยท่ีผู�รับจ�างจะนํามากล%าวอ�างอีกไม%ได� 

17 กรณีพนักงานของผู�รับจ�างซ่ึงเป5นผู�บันทึกข�อมูลการใช�น้ําและพิมพ.ใบแจ�งหนี้ให�กับผู�ใช�น้ําพบหรือมีเหตุสงสัยว%า
ผู� ใ ช� น้ํ า ทํ า ก า ร ล ะ เ มิ ด ต% อ  ก ป ภ . เ ช% น ก า ร ลั ก ใ ช� น้ํ า ป ร ะ ป า  เ ป5 น ต� น  ผู� รั บ จ� า ง จ ะ ต� อ ง จั ด ทํ า 



 

รายงานส%งผู�ว%าจ�าง และมีสิทธิ์ได�รับค%าตอบแทนตามท่ีกําหนดไว�ตามระเบียบและข�อ บังคับหรือคําสั่งของ 
กปภ.นอกเหนือจากค%าตอบแทนท่ีได�รับจากการเป5นผู�รับจ�าง 

18 ในการออกใบแจ�งหนี้ให�กับผู�ใช�น้ํา  ผู�รับจ�างต�องปฏิบัติดังนี้ 
18.1  กรณีอ�านมาตรได�ตามปกติ ให�พิมพ.ใบแจ�งหนี้ให�ผู�ใช�น้ําทันที  

ข�อ 18.1.1 – 18.1.15 และจะยุติแค%นี้หรือมีกรณีอ่ืนๆ ได�อีกตามท่ี กปภ. สั่ง 
18.1.1 บ�านปYดไม%มีคนอยู% (ไม%มีการใช�น้ํา) 
18.1.2 ลวดตีตรามาตรขาด 
18.1.3 ยังไม%มีลวดตีตรามาตร 
18.1.4 ผู�ใช�น้ําท่ีชําระเงินหักผ%านบัญชีธนาคาร 
18.1.5 ตัวเลขมาตรข้ึนตลอด โดยไม%มีผู�ใช�น้ําอยู%บ�าน 
18.1.6 หลังมาตรมีการใช�ปUZมสูบน้ํา 
18.1.7 มีการลักใช�น้ํา   
18.1.8 ยูเนี่ยนมาตรรั่ว 
18.1.9 ท%อเมนรองรั่ว 
18.1.10 ประตูน้ํารั่ว 
18.1.11 หน�าปUดมาตรแตก แต%อ%านตัวเลขได� 
18.1.12 มาตรตายหรือตัวเลขไม%หมุน  
18.1.13 มาตรอยู%ในดินหรือซีเมนต.  แต%อ%านตัวเลขได� 
18.1.14 มาตรจมน้ํา แต%อ%านตัวเลขได� 
18.1.15 มาตรครบรอบ 

18.2  กรณีอ�านมาตรไม�ได� เนื่องจาก 
18.2.1 บ�านปYด หรือมาตรอยู%ภายในบริเวณบ�านจนอ%านตัวเลขไม%ได� 
18.2.2 มีสิ่งกีดขวางทําให�อ%านตัวเลขไม%ได� 
18.2.3 มีสัตว.เลี้ยงท่ีดุร�ายเป5นเหตุให�อ%านตัวเลขไม%ได� 

กรณีอ%านมาตรไม%ได�เนื่องจากสาเหตุข�างต�น ให�ใช�วิธีประเมินและพิมพ.ใบแจ�งหนี้   แต%
ห�ามใช�ติดต%อกัน 2 เดือน ยกเว�น ปUญหาท่ีแจ�งให�ผู�ว%าจ�างทราบแล�ว 

18.3  ให�ผู�รับจ�างรอผลการดําเนินการตรวจสอบและงดพิมพ,ใบแจ�งหนี้ไว�ก�อน ในกรณีดังต%อไปนี้ 
18.3.1 ตัวเลขท่ีอ%านได� มีจํานวนน�อยกว%าท่ีได�อ%านไว�ในรอบการอ%านก%อนหน�านี้ 
18.3.2 มีการติดมาตรสลับบ�าน 
18.3.3 มีการติดมาตรกลับด�าน 
18.3.4 มาตรเดินถอยหลัง 
18.3.5 มาตรท่ีมองไม%เห็นตัวเลขหน%วยน้ํา 
18.3.6 มาตรเดินเร็วผิดปกติ 
18.3.7 มาตรท่ีตัวเลขข้ึนแบบก�าวกระโดด 
18.3.8 ใช�น้ําน�อยผิดปกติ   รายละเอียดตามภาคผนวก 13 



 

18.3.9 ใช�น้ํามากผิดปกติ   รายละเอียดตามภาคผนวก 13 
18.3.10 มาตรหาย 
18.3.11 อ่ืนๆ 

กรณีตามข�อ 18.1, 18.2 และ 18.3 ผู�รับจ�างต�องทํารายงานส%งให�กับผู�ว%าจ�างทุกวันท่ีอ%าน
มาตร และส%งภาพถ%ายเพ่ือประกอบรายงานให�แล�วเสร็จภายใน 3 วันทําการ รวมท้ังกําหนดรหัสหมาย
เหตุการอ%านมาตร ตามภาคผนวก 12 

19 ผู�รับจ�างต�องจ%ายค%าตอบแทนและสวัสดิการให�พนักงานของผู�รับจ�างในอัตราท่ีเหมาะสม ท้ังนี้ต�องไม%น�อยกว%า
ท่ีกฎหมายแรงงานกําหนดไว�  

20 ผู�รับจ�างต�องสํารวจ ตรวจสอบ ประเภทผู�ใช�น้ําให�ถูกต�องตามระเบียบ กปภ.และต�องแจ�งให�ผู�ว%าจ�างทราบทุก
เดือน 

21 ผู�รับจ�างต�องส%งแผนท่ีเส�นทางอ%านมาตรให�ผู�ว%าจ�างก%อนสิ้นเดือนกันยายนของทุกป]  
22 ผู�รับจ�างต�องจัดลําดับการอ%านมาตรทุกเส�นทางให�ผู�ว%าจ�างก%อนสิ้นเดือนกันยายนของทุกป] 
23 ผู�รับจ�างต�องจัดส%งแผนท่ีเส�นทางอ%านมาตรคืนให�แก%ผู�ว%าจ�างท่ีสังกัดก%อนสิ้นสุดสัญญา  
24 ผู�รับจ�างต�องจัดส%งโปรแกรมท่ีใช�ในการปฏิบัติงานให�ผู�ว%าจ�าง รวมท้ังหากมีการปรับปรุงโปรแกรมทุกครั้ง 



 

ภาคผนวก 10 
เครื่องมืออ�านมาตรต�องรองรับเทคโนโลย ี

---------------------------------------------------------------------- 

ผู�ยื่นข�อเสนอต�องใช�เครื่องมืออ�านมาตรท่ีรองรับเทคโนโลยี ดังน้ี 
1.  GPRS (General Packet Radio Services) หรือ EDGE (Enhanced Data Rates for GSM 

Evolution) หรือ    CDMA (Code Division Multiple Access) 

2.  GPS (Global Positioning System) 
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คู�มือรหัสหมายเหตุการอ�านมาตรด�วยเครื่องมืออ�านมาตร  

 

กรณีอ�านมาตรไม�ได� 
  รหัส  คําอธิบาย   

01 บ�านป�ด หรือมาตรอยู�ภายในบ�านจนอ�านตัวเลขไม�ได� 
02 มีสิ่งกีดขวางทําให�อ�านตัวเลขไม�ได� 
03 มีสัตว)เลี้ยงดุร�ายเป,นเหตุให�อ�านมาตรไม�ได� 
กรณีอ�านมาตรได�ตามปกติ ให�พิมพ�ใบแจ�งหนี้ให�ผู�ใช�น้ําทันที 
00  ปกติ 
04 บ�านป�ดไม�มีคนอยู� (ไม�มีการใช�น้ํา) 
05 ลวดตีตรามาตรขาด 
06 ยังไม�มีลวดตีตรามาตร 
07 ผู�ใช�น้ําท่ีชําระเงินหักผ�านบัญชีธนาคาร 
08 ตัวเลขมาตรข้ึนตลอด โดยไม�มีผู�ใช�น้ําอยู�บ�าน 
09 หลังมาตรมีการใช�ป;<มสูบน้ํา 
10 มีการลักใช�น้ํา 
11 ยูเนี่ยนมาตรรั่ว 
12 ท�อเมนรองรั่ว 
13 ประตูน้ํารั่ว 
14 หน�าป;ดแตก แต�อ�านตัวเลขได� 
15 มาตรตายหรือตัวเลขไม�หมุน 
16 มาตรอยู�ในดินหรือซีเมนต) แต�อ�านตัวเลขได� 
17 มาตรจมน้ํา แต�อ�านตัวเลขได� 
18 มาตรครบรอบ 
รอผลการดําเนินงานการตรวจสอบและงดพิมพ�ใบแจ�งหนี้ 
19 ตัวเลขท่ีอ�านได� มีจํานวนน�อยกว�าท่ีได�อ�านไว�ในรอบการอ�านมาตรก�อนหน�านี้ 
20 มีการติดมาตรสลับบ�าน 
21 มีการติดมาตรกลับด�าน 
22 มาตรเดินถอยหลัง 
23 มาตรท่ีมองไม�เห็นตัวเลขหน�วยน้ํา 
24 มาตรเดินเร็วผิดปกติ 
25 มาตรท่ีตัวเลขข้ึนแบบก�าวกระโดด 
26 ใช�น้ําน�อยผิดปกติ 
27 ใช�น้ํามากผิดปกติ 
28 มาตรหาย 
99 อ่ืนๆ 
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การกําหนดเกณฑ�ปริมาณการใช�น้ําสูง_ต่ําผิดปกติ 
 

การกําหนดเกณฑ�ปริมาณการใช�น้ําสูงผิดปกติ 
1. ช�วงการใช�น้ํา 0 – 20 ลบ.ม. เปรียบเทียบกับหน�วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานท่ีค�าความคลาดเคลื่อน   

(ผลต�าง) มากกว�า 50% ข้ึนไป 

2. ช�วงการใช�น้ํา 21 – 50 ลบ.ม. เปรียบเทียบกับหน�วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานท่ีค�าความคลาดเคลื่อน  

(ผลต�าง) มากกว�า 35% ข้ึนไป 

3. ช�วงการใช�น้ํา 51 – 100 ลบ.ม. เปรียบเทียบกับหน�วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานท่ีค�าความคลาดเคลื่อน  

(ผลต�าง) มากกว�า 20% ข้ึนไป 

4. ช�วงการใช�น้ํามากกว�า 100 ลบ.ม. เปรียบเทียบกับหน�วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานท่ีค�าความคลาดเคลื่อน 

(ผลต�าง) มากกว�า 10% ข้ึนไป 

การกําหนดเกณฑ�ปริมาณการใช�น้ําต่ําผิดปกติ 
5. ช�วงการใช�น้ํา 0 – 20 ลบ.ม. เปรียบเทียบกับหน�วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานท่ีค�าความคลาดเคลื่อน  

(ผลต�าง) น�อยกว�า 50% ข้ึนไป 

6. ช�วงการใช�น้ํา 21 – 50 ลบ.ม. เปรียบเทียบกับหน�วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานท่ีค�าความคลาดเคลื่อน  

(ผลต�าง) น�อยกว�า 35% ข้ึนไป 

7. ช�วงการใช�น้ํา 51 – 100 ลบ.ม. เปรียบเทียบกับหน�วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานท่ีค�าความคลาดเคลื่อน  

(ผลต�าง) น�อยกว�า 20% ข้ึนไป 

ช�วงการใช�น้ํ ามากกว�า 100 ลบ.ม. เปรียบเทียบกับหน�วยน้ําเฉลี่ย  ให�รายงานท่ีค�าความคลาดเคลื่อน  

(ผลต�าง) น�อยกว�า 10% ข้ึนไป  

ภาคผนวก 13 



 

ภาคผนวก 14 
แบบฟอร�มรายงาน 

 

1 สรุปรายงานการอ
านมาตรแต
ละเส�นทาง 

 

 

การประปาส�วนภูมิภาคสาขา....... 
 

 สรุปรายงานการอ�านมาตรแต�ละเส นทาง 
 ประจําวันท่ี DD/MM/YYYY 
          
     วันท่ีพิมพ" DD/MM/YYYY เวลา HH:MM:ss 
 เส�นทางการอ
านมาตร   xxxxxx             

          
 เดือนป)ตั้งหน้ี  MM/YY        
          
 มาตรวัดนํ้าปกต ิ   xxx ราย    
          
 นํ้าสูงเกิน +50%   xxx ราย    
          
 นํ้าต่ําเกิน -50%   xxx ราย    
          
 มาตรวัดนํ้าผดิปกต/ิส
งใบแจ�งหน้ี  xxx ราย    
          
 มาตรวัดนํ้าผดิปกต/ิไม
ส
งใบแจ�งหน้ี  xxx ราย    
          
 รวมจํานวนราย   x,xxx ราย (ไม
รวมมาตรวัดนํ้าผิดปกต/ิไม
ส
งใบแจ�งหน้ี) 
                   

          
 ตรวจสอบความถูกต�องแล�ว  บันทึกรายการเข�าระบบ Billing แล�ว  
          
 ................................  ................................  
 (..............................)  (..............................)  
 พนักงานอ
านมาตรประจําสาย  ผู�นําเข�าระบบประปา  
          
      วันท่ี....................  
 ................................      
 (..............................)      
 ผู�จัดการโครงการ      



 

2 รายละเอียดการอ
านมาตรวดัน้ําปกต ิ
 

 

 

การประปาส�วนภูมิภาคสาขา....... 
 

 
 รายละเอียดการอ�านมาตรวัดน้ําปกติ  
 ประจําวันที่   DD/MM/YYYY  
               
           วันที่พิมพ"   DD/MM/YYYY เวลา HH:MM:ss  
               
 เส�นทางการอ
านมาตร   xxxxxx        พนักงานอ
านมาตร  นาย........................  
               

 
ลําดับที่ 

เลขที่ 
ใบแจ�งหนี้ 

เลขที่ผู�ใช�
น้ํา 

ชื่อ - สกุล ที่อยู
 
สภาพ 
มาตร 

ขนาด 
มาตร 

ประเภท 
ผู�ใช�น้ํา 

เลขมาตร 
ครั้งก
อน 

เลขมาตร 
ครั้งนี้ 

จํานวน 
หน
วยน้ํา 

รวมเงิน 
วันที่ 

อ
านมาตร  

 xxx 55xxxxxxxx xxxxxxx นาย.............. 191 ถ.xxxxxxxx x x/x นิ้ว xxx xxxx xxxx xx xxx.xx dd/mm/yy  
 xxx 55xxxxxxxx xxxxxxx นาง.............. 192 ถ.xxxxxxxx x x/x นิ้ว xxx xxxx xxxx xx xxx.xx dd/mm/yy  
               
               
               
               
               
               
               

                     รวมจํานวนราย x ราย  

                            

                     รวมจํานวนรายทั้งหมด x ราย  



 

3 รายงานการใช�น้ําสูงผิดปกตเิปรียบเทียบกับหน
วยน้าํเฉลี่ย 

 

 

 

การประปาส�วนภูมิภาคสาขา....... 
 

 รายละเอียดการใช น้ําสูงผิดปกติ เปรียบเทียบกับหน�วยน้ําเฉลี่ย 
 ประจําวันที่   DD/MM/YYYY 
               
          วันที่พิมพ"   DD/MM/YYYY เวลา HH:MM:ss 
               
 เส�นทางการอ
านมาตร   xxxxxx       พนักงานอ
านมาตร  นาย........................  
               

 
ลําดับที่ 

เลขที่ 
ใบแจ�งหนี้ 

เลขที่ผู�ใช�น้ํา ชื่อ - สกุล ที่อยู
 
ขนาด 
มาตร 

ประเภท 
ผู�ใช�น้ํา 

เลขมาตร 
ครั้งก
อน 

เลข
มาตร 
ครั้งนี้ 

จํานวน 
หน
วยน้ํา 

รวมเงิน 
วันที่ 

อ
านมาตร 
สูงผิดปกติ 

% 

หน
วย
น้ํา 

AVG 

 xxx 55xxxxxxxx xxxxxxx นาย.............. 191 ถ.xxxxxxxx x/x นิ้ว xxx xxxx xxxx xx xxx.xx dd/mm/yy xxx.xx% xx 
 xxx 55xxxxxxxx xxxxxxx นาง.............. 192 ถ.xxxxxxxx x/x นิ้ว xxx xxxx xxxx xx xxx.xx dd/mm/yy xxx.xx% xx 
               
               
               

                       รวมจํานวนรายในเส�นทาง x ราย 

                             
 หมายเหต ุ  1. ช
วงการใช�น้ํา 0- 20 ลบ.ม.     เปรียบเทียบกับหน
วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานที่ค
าความคลาดเคลื่อน(ผลต
าง) มากกว
า 50% ขึ้นไป    
   2. ช
วงการใช�น้ํา 21 - 50 ลบ.ม.  เปรียบเทียบกับหน
วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานที่ค
าความคลาดเคลื่อน(ผลต
าง) มากกว
า 35% ขึ้นไป    
   3. ช
วงการใช�น้ํา 51- 100 ลบ.ม.  เปรียบเทียบกับหน
วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานที่ค
าความคลาดเคลื่อน(ผลต
าง) มากกว
า 20% ขึ้นไป    
   4. ช
วงการใช�น้ํา 100 ลบ.ม.       เปรียบเทียบกับหน
วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานที่ค
าความคลาดเคลื่อน(ผลต
าง) มากกว
า 10% ขึ้นไป    

4 รายงานการใช�น้ําต่ําผิดปกติเปรียบเทียบกับหน
วยน้ําเฉลี่ย 



 

 

 

การประปาส�วนภูมิภาคสาขา....... 
 

 รายละเอียดการใช น้ําต่ําผิดปกติ เปรียบเทียบกับหน�วยน้ําเฉลี่ย 
 ประจําวันที่   DD/MM/YYYY 
               
          วันที่พิมพ"   DD/MM/YYYY เวลา HH:MM:ss 
               
 เส�นทางการอ
านมาตร   xxxxxx       พนักงานอ
านมาตร  นาย........................  
               

 
ลําดับที่ 

เลขที่ 
ใบแจ�งหนี้ 

เลขที่ผู�ใช�น้ํา ชื่อ - สกุล ที่อยู
 
ขนาด 
มาตร 

ประเภท 
ผู�ใช�น้ํา 

เลขมาตร 
ครั้งก
อน 

เลข
มาตร 
ครั้งนี้ 

จํานวน 
หน
วยน้ํา 

รวมเงิน 
วันที่ 

อ
านมาตร 
สูงผิดปกติ 

% 

หน
วย
น้ํา 

AVG 

 xxx 55xxxxxxxx xxxxxxx นาย.............. 191 ถ.xxxxxxxx x/x นิ้ว xxx xxxx xxxx xx xxx.xx dd/mm/yy xxx.xx% xx 
 xxx 55xxxxxxxx xxxxxxx นาง.............. 192 ถ.xxxxxxxx x/x นิ้ว xxx xxxx xxxx xx xxx.xx dd/mm/yy xxx.xx% xx 
               
               
               
               

                       รวมจํานวนรายในเส�นทาง x ราย 

                             
 หมายเหต ุ  1. ช
วงการใช�น้ํา 0- 20 ลบ.ม.     เปรียบเทียบกับหน
วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานที่ค
าความคลาดเคลื่อน(ผลต
าง) มากกว
า 50% ขึ้นไป    
   2. ช
วงการใช�น้ํา 21 - 50 ลบ.ม.  เปรียบเทียบกับหน
วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานที่ค
าความคลาดเคลื่อน(ผลต
าง) มากกว
า 35% ขึ้นไป    
   3. ช
วงการใช�น้ํา 51- 100 ลบ.ม.  เปรียบเทียบกับหน
วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานที่ค
าความคลาดเคลื่อน(ผลต
าง) มากกว
า 20% ขึ้นไป    
   4. ช
วงการใช�น้ํา 100 ลบ.ม.       เปรียบเทียบกับหน
วยน้ําเฉลี่ย ให�รายงานที่ค
าความคลาดเคลื่อน(ผลต
าง) มากกว
า 10% ขึ้นไป    

5 รายงานรายละเอียดมาตรวัดน้ําผิดปกติ/ส
งใบแจ�งหนี้ 
 



 

 

 

การประปาส�วนภูมิภาคสาขา....... 
 

 รายละเอียดมาตรวัดน้ําผิดปกติ/ส�งใบแจ งหนี ้
 ประจําวันที่   DD/MM/YYYY 
             
         วันที่พิมพ"   DD/MM/YYYY เวลา HH:MM:ss 
             
 เส�นทางการอ
านมาตร   xxxxxx      พนักงานอ
านมาตร  นาย........................ 
             

 
ลําดับที่ 

เลขที่ 
ใบแจ�งหนี้ 

เลขที่ผู�ใช�น้ํา ชื่อ - สกุล ที่อยู
 
ขนาด 
มาตร 

ประเภท 
ผู�ใช�น้ํา 

เลขมาตร 
ครั้งก
อน 

เลขมาตร 
ครั้งนี้ 

จํานวน หน
วยน้ํา รวมเงิน 
วันที่ 

อ
านมาตร 

 xxx 55xxxxxxxx xxxxxxx นาย.............. 191 ถ.xxxxxxxx x/x นิ้ว xxx xxxx xxxx xx xxx.xx dd/mm/yy 
 xxx 55xxxxxxxx xxxxxxx นาง.............. 192 ถ.xxxxxxxx x/x นิ้ว xxx xxxx xxxx xx xxx.xx dd/mm/yy 
             
             
             
             

                   รวมจํานวนรายในเส�นทาง x ราย 

                         
 หมายเหต ุ  1. วิธีคํานวณค
าน้ํา เฉลีย่ เนื่องจากมาตรวัดน้ําไม
เดิน, จดมาตรไม
ได� เช
น บ�านปSด / มาตรฝUVงดิน / มาตรจมน้ํา ฯลฯ    
   2. พ. อ
านมาตร จะต�องแจ�งสาเหตุที่เฉลี่ย ให�ผู�ใช�น้ําทราบทันที        

 



 

6 รายงานมาตรวัดน้ําผิดปกติ/ไม
ส
งตั้งหนี้ 
 

 
 

รายงานมาตรวัดน้ําผิดปกติ/ไม�ส�งต้ังหนี้ 
 

 ประจําวันท่ี DD/MM/YYYY 
  
          
     วันท่ีพิมพ" DD/MM/YYYY เวลา HH:MM:ss  

 เส�นทางการอ
านมาตร   xxxxxx   พนักงานอ
านมาตร  …………………………….   

          
 เลขท่ีผู�ใช�นํ้า  ลําดับท่ี      
          
 ช่ือ - สกุล         
          
 ท่ีอยู
         
          
 หมายเลขมาตร  ยี่ห�อ  ขนาด  ประเภท  
          
 วันท่ีอ
านมาตรครั้งน้ี  เลขอ
านมาตรครั้งน้ี  ลบ.ม.   
          
 วันท่ีอ
านครั้งก
อน  เลขอ
านมาตรครั้งก
อน  ลบ.ม. หน
วยนํ้าใช�             ลบ.ม. 
          
 พบมาตรมีปUญหา ดังน้ี คือ       
          

             
            
         
         
         
            
            
            
                 

          
     ................................  

     (..............................)  
     พนักงานอ
านมาตรประจําสาย  

 



 

7 รายงานสรุปการอ
านมาตร 

 

 

การประปาส�วนภูมิภาคสาขา....... 
 

 รายงานสรุปการอ�านมาตร 
 ประจําเดือน  MM/YYYY 
          
          
     วันท่ีพิมพ" DD/MM/YYYY เวลา HH:MM:ss 
                   

          
 เส�นทางการอ
านมาตร 010001   อ
านมาตรท้ังหมด xx ราย  
          
 เส�นทางการอ
านมาตร xxxxxx   อ
านมาตรท้ังหมด xx ราย  
          
 เส�นทางการอ
านมาตร xxxxxx   อ
านมาตรท้ังหมด xx ราย  
                   

         รวมอ
านมาตรท้ังหมด xxx ราย   

          
          
 ตรวจสอบความถูกต�องแล�ว    
          

 ................................      

 (..............................)      
 ผู�จัดการโครงการ      
          



 

8 รายงานรายละเอียดการแจ�งเปลี่ยนประเภทผู�ใช�น้ํา 

 

 

การประปาส�วนภูมิภาคสาขา....... 
 

 รายละเอียดการแจ งเปลี่ยนประเภทผู ใช น้ํา 
 ประจําเดือน   MM/YYYY 
          
          
          
 เส�นทางการอ
านมาตร   xxxxxx   วันที่พิมพ"   DD/MM/YYYY เวลา HH:MM:ss 
          

 
ลําดับที่ เลขที่ผู�ใช�น้ํา ชื่อ - สกุล ที่อยู
 

ประเภท  
ผู�ใช�น้ําเดิม 

ประเภท  
ผู�ใช�น้ําใหม
 

วันที่ 
อ
านมาตร 

หมายเหต ุ

 xxx xxxxxxx นาย.............. 191 ถ.xxxxxxxx xxx xxxx dd/mm/yy xxxxxxxxxxxxxx 
 xxx xxxxxxx นาง.............. 192 ถ.xxxxxxxx xxx xxxx dd/mm/yy xxxxxxxxxxxxxx 
         
         
         
         
         
          

             รวมจํานวน x ราย 

                  

 



 

คู�มือเจ	าหน	าท่ีอ�านมาตรด	วยเครือ่งมืออ�านมาตรวัดนํ้า  
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